Détsky domov a Skolni jidelna, Cerna Voda 1
prispévkova organizace

¢.j. DDCV 760a/2026

VNITRNIi RAD

V souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu uUstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisli a dalsi souvisejici zakony.

U¢innost od 1.9.2026

Mgr. Katefina Betakova



Détsky domov a Skolni jidelna, Cernd Voda 1

Vnitrni rad

V souladu se zakonem 109/2002 Sh., o vykonu utstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zakont, ve znéni pozdéjSich predpist, a dalsi souvisejici
zakony.

Uéinnost od 1.9.2026

V Cerné Vodé 31.8.2026



OBSAH:
1. Charakteristika a struktura zafizeni
o 1.1. Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost DD a SJ, adresa a telefonni &islo,
webové stranky, Facebook
1.2. Soucasti zafizeni a jejich organizacni ¢lenéni
1.3. Charakteristika jednotlivych soucasti a jejich ukol(
1.4. Personalni zabezpeceni,
1.5. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

o O O O

2. Postup pfi pfijimani, pfemistovani a propousténi déti
o 2.1. Pfijimani déti,
2.2. Propousténi déti
2.2.1. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi
2.2.2. Setrvani nezaopatFfenych plnoletych osob v DD a SJ po dovrieni zletilosti
2.2.3. Zajistovani pomoci po propusténi z DD a SJ
2.3. Pfemistovani déti

O 0 0 O O

3. Organizace vychovné vzdélavacich cinnosti
o 3.1. Organizace vychovné ¢innosti
3.2. Organizace zdjmovych ¢innosti
3.3. Systém prevence socidlné patologickych jev(
3.4. Povinna dokumentace
3.5. Planovani prace v DD a SJ
3.6. Organizace vzdélavani déti

O O O O O

4. Organizace péce o déti vDD a $)
o 4.1.Zarazeni déti do rodinnych skupin
4.2. Ubytovani déti
4.2.1. Samostatné bydleni
4.3. Materidlni zabezpeceni
4.4. Finan¢ni prostfedky déti
4.5, Systém stravovani
4.6. Postup v pripadé utéku ditéte
4.7. Postup v pripadé docasného omezeni nebo preru$eni poskytovani péce v DD a SJ

O 0O 0O 0O 0O O O

5. Prava a povinnosti déti
o 5.1.Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové
5.2. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
5.2.1. Kapesné
5.2.1.1. Stanoveni vyse mési¢niho kapesného podle jednotlivych vékovych kategorii
déti
5.2.1.2. Kapesné ve zvlastnich pfipadech
5.2.1.3. Systém pfizndni vySe kapesného a vychovna hlediska
5.2.1.4. Zvyseni vySe kapesného
5.2.1.5. SniZeni vyse kapesného
5.2.1.6. Vyplata kapesného
5.2.2. Osobni dary

o O O

O O O O O O



O o O 0 O 0 O O O O

O O O O N

5.2.3. Vécna pomoc

5.3. Organizace dne

5.4. Pobyty déti mimo DD a S!

5.4.1. Vychazky

5.4.2. Pobyt u rodicl ¢i jinych osob

5.4.3. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

5.4.4. Mobilni telefony a komunikacni zafizeni

5.4.5. Smluvni pobyt zletilych nezaopatifenych osob v zafizeni
5.5. Postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrha rediteli,
pedagogickym pracovnikéim DD a SJ a dal$im osobam a organ(
5.6. Participace déti

5.7. Podminky zachazeni déti s majetkem DD a SJ

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Uhrada nakladi na péci o détivDD a S)
7.1. Vydani rozhodnuti

7.2. Vyse prispévku

7.3. Zpusob odvolani

7.4. Sankce

. Postup DD a SJ pfi zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence v€etné hygieny
8.2. Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech
8.3. Postup pfi Urazech déti
8.4. Postup pfi onemocnéni déti
8.5. Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi [atkami, postup
pfi sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte,
kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni



1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENi

1.1. Nazev pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zafizeni, adresa a telefonni islo,
webové stranky, Facebook

Détsky domov a Skolni jidelna, Cerna Voda 1, 1CO: 49589741

Tel.: 584444052

e-mail: deti.cernavoda@jes.cz

Webové stranky: www.dd-cernavoda.cz

Facebook: https://www.facebook.com/people/D%C4%9Btsk%C3%BD-domov-
%C4%8Cern%C3%A1-Voda/100064878542872/

1.2. Soucasti zafizeni a jejich organizacni ¢lenéni

Détsky domov a Skolni jidelna

Détsky domov — kapacita 24 lGzek, 1Z0: 102 692 424

Skolni jidelna — kapacita 50 jidel, 1ZO: 102 992 291

Détsky domov a Skolni jidelna je zafizeni s nepFetrzitym, celoroénim provozem (zakon
¢.109/2002 Sb., § 37).

1.3. Charakteristika jednotlivych soucasti a jejich ukoly

Cinnost DD a SJ se fidi zakonem €. 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o
zméné dalSich zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpis, a dalSich souvisejicich zakon(, kterou se
upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy a ochranné vychovy ve skolskych zafizenich.

Ukolem DD a SJ je zajistovat nezletilym osobdm, a to zpravidla ve véku od 4 do 18 let,
pfipadné zletilym osobdam do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o
pfedbéZzném opatreni nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy
a vzdélavani.

DD a SJ poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité
svéreno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu.

DD a SJ se déli na ¢ast vychovnou, provozné-ekonomickou a ¢ast stravovaci.

Skolni jidelna se Fidi vyhlaskou MSMT CR €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani v platném
znéni. Ukolem $kolni jidelny v DD a SJ je poskytnout détem a zaméstnanciim DD a SJ
spolecné stravovani, a to po cely kalendarni rok.

Opravnénou Uredni osobou podle zdkona ¢. 500/2004 Sb. (spravni fad) je reditel/ka.
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1.4. Persondlni zabezpeceni

Komplexni vychovné vzdélavaci ¢innost ve Skolach nebo v zafizenich pro vykon ustavni
vychovy zajistuji:

o vychovatelé rodinnych skupin, jejich ¢innost je zaméfena na celkovy proces vychovy
déti v DD,

o asistentky pedagoga — provadi pomocné vychovné prace v oblasti spole¢enského
chovani a zakladnich ndvyka. Praci vykonavaji prilezitostné zpravidla jako doplriikovou
na podporu a vyplnéni téch obdobi vychovného procesu, kdy nejde o plnéni hlavnich
vychovnych cilt (no¢ni dozor, vypravovani déti do Skol, doprovod déti do Skol,
doprovod déti k Iékafi, pé¢e o nemocné déti, prace s détmi v obdobi Skolniho volna,
vylety),

o dale o déti pecuje Feditelka a vedouci vychovatel.

Vychozim dokumentem pro edukaci déti je Skolni vzdélavaci program.

Mezi ostatni provozni zaméstnance patfi:
e vedouci $kolni jidelny,
e socidlni pracovnice,
e ekonomka,
e kucharka,
e Udrzbar,
e uklizecka.

Vegkerou &innost v DD a S Fidi Feditelka. Je statutarnim orgdnem DD a SJ a ma pravo jednat
jménem DD a SJ. Statutarnim zéstupcem reditelky je jmenovéna ekonomka.

Za Uroven pedagogické prace v dobé nepfitomnosti feditelky odpovida vedouci vychovatel,
ktery fidi a kontroluje praci vychovatel( a asistentl pedagogu.

Zastupcem reditelky pro ekonomickou oblast je ekonomka.

Skolni jidelnu v DD fidi a kontroluje vedouci $kolni jidelny. Ma pravomoc dévat kucharkam
zavazné pokyny.

1.5. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje zpravidla feditelka a socidlni
pracovnice, popripadé vychovatelé.

Uredni hodiny pro jednani s osobami odpovédnymi za vychovu se nestanovuji. Osoby
odpovédné za vychovu mohou navstivit socialni pracovnici za Ucelem jednani kterykoliv
pracovni den v dobé od 7 do 15,30 hodin, reditelku v dobé od 7 do 15,30 hodin. Pokud neni
osoba odpovédna za vychovu predem ohlasena, neni povinnost socialni pracovnice a
reditelky byt v dobé navstévy na pracovisti.

Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva DD a SJ i pFislu§ny organ socialné-
pravni ochrany déti, zejména odbory socialnich véci prislusnych méstskych uradli a obecnich
Uradu obci s rozsifenou plsobnosti.



2. POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI
2.1. Pfijimani déti

Do DD a SJ v Cerné Vodé se pfijimaji déti vyhradné na zékladé rozsudku nebo pfedbézného
opatfeni soudu.

U pfijeti dit&te v DD a SJ je pfitomna vidy feditelka nebo vedouci vychovatel a socialni
pracovnice, ktera pfevezme zejména:

o diagnostickou zpravu,

e program rozvoje osobnosti ditéte, pokud byl vypracovan,

e osobni list,

o |ékarskou dokumentaci,

e prlkaz ZP,

e rodny list,

e rozsudek nebo predbéiné opatreni prislusného soudu,

e 0P, vlastni-li ho dité,

e posledni vysvédceni, katalogovy list Zaka,

e cestovni pas,

e ockovaci prikaz,

e je-li k dispozici, pak také IPOD zpracovany orgdnem SPOD,

e pripadnou penéZni hotovost,

e osobni véci ditéte.

Vychovatelka zajisti:
e osobni hygienu ditéte,
e ubytovani ditéte (pridéleni pokoje, llzka a skfiné),
e vstupni |ékarskou prohlidku,
e pridéleni zdkladni vybavy (hygienické potfeby, loZni pradlo, obuv a oSaceni),
e Skolni vybaveni, hygienické potreby apod.,
e seznameni ditéte se zafizenim a jeho nejblizSim okolim a poudi je o dodrzovani
zakladnich pravidel bezpec¢nosti.

Socialni pracovnice ozndmi pisemné do 3 dn( od pfijeti ditéte do DD a SJ pfislu§nému
soudu, organu socialné-pravni ochrany a osobam odpovédnym za vychovu jeho pfijeti. DDU
Olomouc - Sv. Kopecku oznami pfijeti ditéte do 24 hodin od pfijeti.

Osobam odpovédnym za vychovu navic sdéli zakladni informace o DD a SJ, navétévach,
vyZivovacich povinnostech, kontaktech na DD a SJ apod.

Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, prevezme jeho osobni véci (oSaceni
a obuti) a vyhotovi seznam, pripadné hracky, knihy, fotografie, telefon, tablet apod. ponecha
ditéti.

Vstupni pohovor s ditétem provadi feditelka, vedouci vychovatel nebo vychovatel, ktery dité
sezndmi s vnitfnim fadem zafizeni, zejména s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci ¢innosti
v zafizeni, projednd s ditétem jeho pfani, pfedstavy, zajmy, vzdjemna ocekavani. Reditelka



jesté pred pfrijetim ditéte rozhodne o jeho zafazeni do pfislusné rodinné skupiny a urci ditéti
klicového pracovnika s vymezenim jeho role ve vztahu k naplfiovani potfeb ditéte. Informace
se sdéluji vidy pfimérené véku a moznosti chdpani konkrétniho ditéte.

Pravidla zafazeni ditéte do rodinné skupiny jsou zapsana v €l. 4. 1. tohoto VR.

V prubéhu adaptacni faze, ktera Cini alespori mésic od pocdtku umisténi, budou vychovatelé
k nové pfijatému ditéti pristupovat v maximalni mozné mire individualné:

po pfrijeti predaji ditéti drobny darek a umozni uloZeni ¢i uschovani jeho osobnich
véci

citlivym, lidskym pfistupem budou omezovat prvotni negativni projevy spojené
s umisténim v zafizeni

poskytnou ditéti dostatek ¢asu na sezndmeni s prostfedim zafizeni, dalSimi détmi a
zaméstnanci

v pocatcich pobytu v zafizeni zabezpeci zejména u mladsiho ditéte jeho doprovod pfi
pohybu po obci, navstivi dlilezita mista v obci, prip. se zucastni kulturni akce
seznamenim ditéte s tradicemi, Uspéchy zafizeni, jeho akcemi apod. jej budou kladné
motivovat, v hodnoceni budou upfednostriovat kladné postoje

umozni ditéti ¢astéjsi styk se zakonnymi zastupci a osobami, na néz bylo dtive citové
vazano

pti osobni navstévé skoly poskytnou tfidnim ucitellm zakladni Gdaje a pozadaji je o
Castéjsi vymeénu informaci o ditéti, zejména ve vztahu k jeho zapojeni do kolektivu
tridy, pfipadnym vyukovym a vychovnym obtizim; dohodnou vzajemny dalsi zpUsob
komunikace

v pribéhu adaptacni faze budou vychovatelé pozorné sledovat a dokumentovat
vyrazné projevy ditéte, zjisti rozsah jeho znalosti a schopnosti pro zpracovani PROD.

2.2. Propousténi déti

Propustit dité z DD lze jen v téchto pfipadech:

byla-li zruSena pravomocnym rozsudkem uUstavni vychova nebo zruSeno predbézné
opatieni o UV

o premisténi ditéte do jiného zafizeni vZzdy rozhoduje soud

dovrsi-li dité 18 let véku, pfipadné 19 let véku pfi prodlouZzeni soudem, nepfistoupilo-
li na uzavfeni dohody s DD a SJ o setrvani v pé¢i DD a SJ do ukonéeni pFipravy na
povolani

skoncilo-li plnoleté dité ptipravu na povolani

vypovi-li plnoleté dité dohodu o setrvani v péci DD a SJ do ukonéeni pfipravy na
povolani

vypovi-li DD a SJ dohodu o setrvéni v péci DD a SJ do ukoné&eni ptipravy na povolani

Propusténi ditéte z DD a SJ oznami socidlni pracovnice pisemné orgénu socialné-pravni
ochrany, pfislusnému soudu, osobam odpovédnym za vychovu a DDU v Olomouci-Sv.
Kopecku.



Socialni pracovnice ve spoluprdci s vychovatelem zajisti vyrovnani pohleddvek mezi ditétem
a DD a 5J. DD a SJ vybavi dité osobnimi vécmi, obutim a obleéenim, které dité uzivalo pied
propusténim z DD a SJ.

Spisova dokumentace se zarchivuje na dobu podle archivniho planu.

Socialni pracovnice ve spolupraci s vychovatelem zabezpeci vyrovnani vzajemnych

pohledavek mezi ditétem a zafizenim.

Vychovatel/ka zabezpedi vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dité

v zafizeni uzivalo; v této souvislosti zabezpeci podpis prebirajici osoby nebo samotné zletilé

osoby v ptislusné dokumentaci.

Vychovatelé pripravi pro dité slavnostni rozlouceni.

Socialni pracovnice, popr. feditelka vystavi ,Protokol o propusténi ditéte z péce détského

domova“.

Preddvajici osoba prebirajici osobé, popf. pfimo nezaopatfené osobé propousténé z péce

zafizeni pfedd zejména:

e veskeré doklady (zejména rodny list),

e prlkaz zdravotni pojistovny, pfip. potfebné léky (zplUsob a termin prevzeti zdravotni
dokumentace bude dohodnut pfimo s pfislusnym pediatrem — kontakt na néj je uveden
v predavacim protokolu),

e dokumentaci o Skolni dochazce,

e doklady ¢i materialy souvisejici s osobnim uctem ditéte,

e osobni véci ditéte ¢i nezaopatiené osoby.

V pfipadé nezaopatfené osoby feditel, vedouci vychovatel, popt. socidlni pracovnice
zabezpedi preddni vécné pomoci nebo jednordzového penézZitého prispévku.

O propusténi ditéte nebo nezaopatrené osoby sociadlni pracovnice pisemné, telefonicky nebo
elektronickou postou bezodkladné, nejpozdéji pristi pracovni den informuje:

e prislusny soud,

e pfislusny organ socidlné-pravni ochrany,

e zakonné zastupce (pokud sami neprevzali dité v zafizeni).
Propusténi z péce zafizeni feditel zaznamena do centralni evidence déti a upravi seznamy déti
vydané zafizenim.
Osobni spis ditéte sociadlni pracovnice v pripadé premisténi ditéte do jiného typu zatizeni
predd prebirajici osobé, v ptipadé zruseni Ustavni vychovy nebo odchodu z péce zafizeni
v pfipadé nezaopatiené osoby pripravi k archivaci (,,spravni ¢ast” osobniho spisu zaméfena na
agendu v souvislosti s podklady, stanovenim nebo vymahanim plateb rodich je v archivu
uloZena teprve po vyrovnani viech pohledavek).

2.2.1. Spoluprace s kompetentnimi organy

Instituce, se kterymi DD a SJ jedné a spolupracuje:

e organy socidlné-pravni ochrany déti pfislusnych magistrata ¢i povérenych obci — pfi
pfijimani déti, pravidelné zpravy, souhlasy s pobytem déti u rodica a jinych osob,
zprostiedkovani spoluprace DD a SJ s rodinou, p¥ipadné jiné organizace povéfené
socialné-pravni ochranou déti umisténych v DD a SJ Cerna Voda



e soudy — pravidelné zprdvy o détech

o DDU Olomouc - Sv. Kopecek — pfijimani déti

e Skoly

e neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domov(i

e statni zastupitelstvi — pravidelné kontroly ze zdkona ¢. 109/2002 Sb.
Se soudy, organy socidlné-pravni ochrany déti a DDU jedna reditelka, socidlni pracovnice,
pfipadné vedouci vychovatel. Pfi pracovnim jednani s OSPOD o vyvoji, potfebach a situaci
ditéte je zpravidla pfitomen také klicovy vychovatel ditéte, ktery je obeznamen s jeho osobni
dokumentaci; v odlivodnéném pripadé jej mlze zastoupit kmenovy vychovatel rodinné
skupiny. Tim neni doteno pravo ditéte na osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
OSPOD bez pfitomnosti dalSich osob. Ve véci programu rozvoje osobnosti ditéte a jeho
pInéni mohou s OSPODy jednat i vychovatelé, a to s vedomim feditelky nebo vedouciho
vychovatele.

2.2.2. Setrvani nezaopatrenych plnoletych osob v DD a 8J po dovrseni zletilosti

Nezaopatiena plnoletd osoba mize setrvat v DD a SJ po dovreni zletilosti:

e pokud soud prodlouzil ustavni vychovu maximalné do 19 let.

e pokud po ukonéeni vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy poda feditelce
DD a SJ pisemnou adost o poskytovani plného pfimého zaopatieni, soustavné se
pfipravuje na budouci povolani a uzavie s DD a SJ pisemnou smlouvu; plné piimé
zaopatreni Ize poskytovat do ukonceni pfipravy na budouci povolani, nejdéle vsak do
dovrseni 26 let. Smlouva musi byt uzaviena nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni Ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy. O moZznosti podat zZadost a uzavtit smlouvu je dité
predem informovano.

e Rozsah poskytovaného zaopatfeni, prava a povinnosti smluvnich stran a podminky
ukonéeni smluvniho pobytu jsou upraveny v pisemné smlouvé a v bodu 5.4.5. tohoto
vnitfniho radu.

2.2.3. Zajistovani pomoci po propusténi z DD a SJ

Dité&ti, které se propousti z DD a SJ v plnoletosti se poskytuje jednak vécna pomoc podle § 33
zékona ¢. 109/2002 Sb. Podminky jsou feseny v bodu 5.2.3 tohoto VR

Mimo tuto pomoc se DD a SJ snaZi zajistit ditéti ubytovani, popiipadé pracovni pfilezitost,
nebo kontakty na osoby, které by mohly pomoci v jinych regionech.

Dit&ti nabizi DD a SJ pravni a socialni poradenskou sluibu a pomoc i po odchodu.

Dité&ti, které odchdazi z DD a SJ naleZi veskeré o$aceni a obuv, které mélo v dobé poslednich
dnd v DD a SJ v uZivéni.

2.3. Pfemistovani déti

O premisténi ditéte s nafizenou Ustavni vychovou do jiného Skolského zatizeni pro vykon
ustavni vychovy rozhoduje soud. Podnét k pfemisténi mize podat zejména zafizeni, dité,
osoba odpovédna za vychovu nebo organ socialné-pravni ochrany déti. Détsky domov
poskytne soudu a dalSim pfislusnym organim potfebnou soucinnost a zajisti predani ditéte v
souladu s pravomocnym rozhodnutim soudu.



PFi premisténi ditéte je zajistén doprovod pedagogického pracovnika, neni-li s pfihlédnutim k
véku, rozumové vyspélosti ditéte a okolnostem pripadu stanoveno jinak. Prebirajicimu
zafizeni se preda pfislusna dokumentace uvedena v bodé 2.1. Ditéti naleZi oSaceni a obuyv,
které ma v uzivani a vSechny jeho osobni véci a osobni dary.

3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI
3.1. Organizace vychovnych ¢innosti

Vlychovna préce je realizovana V DD a SJ pedagogickymi pracovniky (feditelka,
vedouci vychovatel, vychovatelé, asistenti pedagoga).

Poradnim orgdnem reditelky je pedagogicka rada. Svolava ji reditelka, ¢leny jsou
feditelka, vedouci vychovatel, vychovatelé, asistenti pedagoga a socialni pracovnice.

Zakladnim dokumentem vychovné prace je roc¢ni plan vychovné vzdélavacich Cinnosti
na Skolni rok, ktery sestavuje reditelka a vedouci vychovatel.

Vychovatelé zpracuji Program rozvoje osobnosti jednotlivych déti a plan hlavnich
ukolQ. Program rozvoje osobnosti 2krat ro¢né vyhodnoti.

Na jednotlivé tydny zpracovavaji vychovatelé tydenni programy vychovné vzdélavaci
¢innosti. Na tydennim planovani se podileji déti. Vychovatelé i déti pfitom uplatriuji své
zaliby, konicky a osobité rysy osobnosti. Volnocasové aktivity se fidi také pranim déti i jejich
vétsiny. Zajmové aktivity jsou détem nabizeny.

Vychovatelé pravidelné dochazeji na konzultace do skol déti (podle potfeby i mimo
pravidelnou dobu). O navstévach a konzultacich vedou evidenci v osobnim spise ditéte.

Za Gcelem planovani a bezproblémového chodu DD a SJ svoldva feditelka 1 x mési¢éné
poradu, na které se rfesi dllezité informace, planovani vychovné prace, materidlni pozadavky
a ostatni organizacni zalezitosti. Mimo poradu jsou dulezita sdéleni a informace vyvéseny
pisemné na nasténce ve vychovatelné nebo v knize vzkazU.

Pribéh denni i no¢ni sluzby zaznamenavaji vychovatelé v Zaznamu denni evidence.
Uvedou zde vSechny dulezité informace, véetné posty déti a telefonat détem. Pribéh
vychovné Cinnosti a vychazky déti zapisuji vychovatelé do aplikace EVIX.

V dobé prazdnin je v DD a SJ specificky provoz. Pii poklesu poétu déti se pocet skupin
na prechodnou dobu snizuje. Vychovatelé slouzi v celodennich sménach.

Prazdninova Cinnost déti je zamérena zejména na rekreacni, zajmovou a sportovni
¢innost.

O letnich prazdninach je rekreaéni ¢innost zajistovana dvéma zplsoby:
1. rekreace porddané DD a SJ
2. rekreace a tabory poradané jinymi subjekty

3.2. Organizace zdjmové Cinnosti

a) zdjmova &innost déti mimo DD a SJ, kterou zajistujeme pies ZUS, T) Kamenik, ZS Zulova
a jiné podobné subjekty

b) zdjmova &innost v DD a SJ poradand jinou organizaci — nepravidelné, pfileZitostné
sponzofi, NF



¢) zajmova Cinnost nepravidelnd, ale o to rozmanitéjsi, v ramci bézné ¢innosti v rodinnych
skupinach.
Pro individualni i spole¢nou zdjmovou ¢innost mohou déti uzivat:

e pocitace v€. internetu

o televize

e X-box, playstation,...
e kuchynku

e knihovnu

e hristé

¢ venkovni bazén
e sportovni potfeby — koleckové brusle, brusle, kola, lyze, mice apod.
e hracky na RS

3.3. Systém prevence socialné patologickych jevi

Pracovnikem pro koordinaci prevence a boje proti socidlné patologickym jevim v chovani a
jednani déti je povéreny vychovatel — koordinator a preventista. Ten zpracovava Minimalni
preventivni program v boji s negativnimi socidlné patologickymi jevy v chovani déti, ktery je
samostatnym dokumentem DD a SJ, a pfedklada ho pedagogické radé. Program schvaluje
feditelka.

PFi viech preventivnich €innostech spolupracuje DD a SJ s ostatnimi subjekty, které se
néjakym zplUsobem zajimaji o vychovu déti, socidlné-pravni ochranu déti apod.

3.4. Povinna dokumentace DD a $J

Povinna dokumentace DD a SJ je dana zakonem ¢&. 109/2002 Sb. Povinnou dokumentaci
tvori:

a) vnitinirdad DD a SJ,

b) rocni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti,

c) tydenni programy vychovné vzdéldvaci ¢innosti rodinnych skupin,

d) osobni dokumentace déti véetné zdznamu o stavu déti vedenych socialni pracovnici,
programu rozvoje osobnosti a pisemnych Zadosti osob odpovédnych za vychovu o
povoleni pobytu podle § 23, odst. 1. pism. a).

e) kniha drednich navstév,

f) knihu ostatnich navstév véetné evidence navstév a korespondence osob
odpovédnych za vychovu

g) knihu denni evidence

DD a SJ vede navic:

a) zapisy z pedagogickych rad a zapisy z provoznich porad

b) osobni spisy zaméstnanct DD a SJ,

¢) hospodarskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO podle pfislusnych
pravnich norem

3.5. Planovani prace vDD a )

Zakladni dokumenty planovani v DD a SJ:
a) rocni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti DD



b) mésic¢ni plan ¢innosti DD
c) programy rozvoje osobnosti
d) tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin

3.6. Organizace vzdélavani déti

Déti piedskolniho véku navitévuji MS v Cerné Vodé.

Déti chodi do viech typu skol.

Dé&ti 8kolniho véku navstévuji ZS v Cerné Vodé - 1.-5. roénik,
ZS v Zulové 6. - 9. ro¢nik (denné dojizdéji autobusem)

Zakladni Skolu zfizenou podle §16, odst. 9 Skolského zdkona pro déti se specidlnimi
potFebami navitévuji déti v ZS Vlgice, nebo v ZS Cerna Voda s pomoci asistenta pedagoga.

0 odklad povinné $kolni dochdazky 7ada feditelka DD a SJ jen s pisemnym souhlasem
zakonného zastupce.

Dé&tem a jejich zdkonnym zastupctim je doporucovano dokonéeni 9. roéniku ZS. V ptipadé, ze
dité opakovalo néktery z predchazejicich ro¢nik(, dokonceni podporujeme a ve skolach
intervenujeme.

Vzdélavani déti po skon&eni povinné $kolni dochézky fesi DD a SJ individualné s kazdym
ditétem. Zaci posledniho roéniku ZS se t¢astni prezentace $kol Scholaris. DD a SJ provadi
konzultace s vychovnymi poradci a déti si vybiraji svobodné sva budouci povolani. Pfihlasku
ke studiu podepisuje zakonny zastupce.

Prvni den doprovazi dité do skoly zpravidla pedagog.

Se Skolami jedna ve vécech zdsadni duleZitosti feditelka, vedouci vychovatel, nebo socialni
pracovnice, v béznych zaleZitostech (informace o chovéni a prospéchu déti, spoluprace s
uciteli apod.) vychovatelé. V ekonomickych zalezitostech jednd se Skolami ekonomka.
BéZnou nepfitomnost déti ve Skolach (jednodenni navstévy u lékafe, nemoci apod.) omlouva
vychovatel podpisem v Zakovské knizce, uénovské knizce nebo elektronické zakovské knizce.
Reditelka omlouva dlouhodobé nepFitomnosti jinych diivodi (rekreace, DD a SJ pobyty, akce
pofadané DD apod.).

4. ORGANIZACE PECE O DETIVDD A SJ
4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin

Dité bude zatazeno do rodinné skupiny podle nasledujicich hledisek:

1. volné misto v kapacité skupiny

2. pfitomnost sourozencl ve skupiné

3. pritomnost vékové i zajmove blizkych déti ve skupiné
Sourozenci se zarazuji zpravidla do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vychovné,
vzdélavaci ¢i zdravotni divody.
O zarazeni do rodinné skupiny rozhoduje feditelka a vedouci vychovatel po konzultaci s
vychovateli a socialni pracovnici.



4.2. Ubytovani déti

V kazdé rodinné skupiné jsou tfi loZnice, spolecenska mistnost, kuchyrika nebo kuchynsky
kout, socialni zafizeni a uloZné prostory.

Déti se stravuji na svych rodinnych skupindch.

LoZnice pro déti jsou vybavené lGzky, Uloznymi prostory na obleceni a osobni véci déti.
Spolecenska mistnost je vybavena ndbytkem a dopliky slouzicimi pro traveni volného ¢asu
déti /televizor, PC/.

Socialni zafizeni / koupelna, WC divky, WC chlapci/ jsou vybaveny tak, aby slouZily k danému
ucelu a odpovidaly hygienickym normam.

Vsechny mistnosti jsou vybaveny dopliky a vyzdobeny tak, aby prostfedi détem
zpfijemnovaly, zutulfovaly. V détech se snazime péstovat cit pro vkus a estetiku.

V kazdé RS jsou dostatecné ulozné prostory pro vybaveni, pradlo, pomcky, aj.

Kazda RS ma své vyhrazené prostory /mimo budovu/ pro uloZeni sportovnich potreb / kola,
lyZe, brusle atd./, naradi slouzicimu k praci na zahradé a jinych pomucek.

4.2.1. Samostatné bydleni

V suterénu je samostatny pokoj pro studenty a zletilé klienty, umistény oddélené od
rodinnych skupin. Ubytovani a mira samostatnosti se pfizplsobuji véku, individudlnim
potfebam a pravnimu postaveni klienta. U zletilych nezaopatfenych osob se pobyt fidi
smlouvou a bodem 5.4.5. tohoto vnitfniho fadu. Samostatné ubytovani neméni povinnost
zafizeni zajistit potfebnou péci a bezpedi.

4.3. Materidlni zabezpeceni

Détem je poskytovano:

a) stravovani, ubytovani a osaceni,

b) ucebni potifeby a pomUcky

c) uhrada nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani,

d) uhrada nakladd na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami
odpovédnymi za vychovu,

e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pti odchodu zletilych ze zafizeni,

f) dhrada nakladd na dopravu do sidla Skoly

g) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, event. osobam blizkym.

Dale mohou byt détem na zakladé povoleni reditelky hrazeny:

a) potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,

b) ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

¢) naklady na soutézni akce, rekreace.

Pradlo a oSaceni déti je uloZzeno ve sktinich na rodinné skupiné. Kazdé dité ma vyhradné své
pradlo, které uziva. Za prani, Zzehleni, stav pradla, oblékani déti a skladovou evidenci je
odpovédna pfislusna vychovatelka. V ramci Programu rozvoje osobnosti ditéte stanovi
vychovatel stupen samostatnosti ditéte pecovat o své pradlo samostatné. Od toho se odviji i



uloZeni pradla na pokoji, prani svého pradla ditétem apod. Cilem vychovného snazeni je, aby
dit&, které odchazi z DD a SJ, dovedlo pecovat o své obleéeni po viech strankach.
Vychovatelé sleduji Uroven oblékani déti, mohou navrhovat dokoupeni, vyménu ¢i opravu
osaceni.

Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité. Vyjimku tvofi dary. Dité ma pravo se
vyjadrovat k ndkupu druhu pradla, jeho vzhledu, barvé, stfihu apod. Vse je limitovano
zpravidla financni ¢astkou. Podle miry samostatnosti a schopnosti ndkupu si déti mohou
kupovat po dohodé s vychovatelem oSaceni samy.

S obuvi je situace obdobnad. Kupuje se pfimo pro dité. Vyjimku mohou tvofit gumaky, a
sportovni (lyzarské) boty.

Déti jsou vedeny k hospodarnému nakladani s veskerym spotfebnim materidlem i
materidlem dlouhodobé potieby. Rodinné skupiny jsou vedeny k vedeni spole¢ného
prehledu spotfeby financnich prostredkd.

4.4. Financni prostredky déti

S osobnimi finan¢nimi prostredky déti hospodari samostatné nebo s pomoci vychovatele / s
prihlédnutim k véku ditéte /.

Pokud ma dité pravidelny mésicni pfijem / sirotéi dlichod / - tento se mu uklada na osobni
Ucet, ktery zfizuje a spravuje socialni pracovnice a ekonomka DD a SJ.

Financni prostredky z pfileZitostné pracovni ¢innosti (napf. brigad), které nejsou pravidelnym
pfijmem a které nepodléhaji povinnosti prispivat na pobyt v DD a SJ, nale#i v pIné vysi ditéti.

4.5. Systém stravovani

DD a SJ md vlastni kuchyri s jidelnou. Kapacita kuchyné je 50 jidel. Déti se stravuji Skrat
denné v ¢asovych intervalech odpovidajicich hygienickym a zdravotnim normam, vétSinou na
své rodinné skupiné. Rozsah poskytované stravy: snidané, presnidavky do skoly, obéd,
svacina, vecere a u déti nad 15 let druha vecere.

Doba vydavani stravy je feSena v dennim reZzimu — viz bod. 5.3.

Do kuchyné mohou déti pouze v pfipadé plnéni sluzby, a to vyhradné za dozoru dospélé
osoby. Cizi osoby maiji pristup do kuchyné ptisné zakazan.

V rdmci rodinné vychovy si déti s vychovatelem samostatné na RS pfipravuji 2x tydné vecefi,
a celodenni stravu kazdou sobotu a nedéli.

Samostatné vareni na RS je realizovadno i v dobé delSiho Skolniho volna a hlavnich prazdnin
dle pokyn( reditelky.

Déti ubytované prechodné mimo DD / domovy mladeze / se stravuji v prislusné stravovné.
Neni povoleno z hygienickych divod( uschovavat stravu na pokojich déti.

Stravovani zletilych nezaopatienych osob setrvavajicich v DD a $J na zakladé dohody:
Zletild nezaopatfenda osoba, kterd po dovrieni 18 let setrvava v DD a SJ na zakladé pisemné
dohody o setrvani v péci zatizeni po dobu pfipravy na budouci povolani, méa za kazdy predem
oznameny den, kdy se nezdriuje v DD a SJ a stravu si zaji$tuje sama, narok na stravni davku
ve vysi 200 K¢ za den. O poskytnuti stravni davky je povinna pozadat nejpozdéji 7
kalendarnich dnl pfedem. Stravni davka se poskytuje pouze za dny uvedené v zadosti.
Rozdéleni denni stravni davky: snidané 40 K¢, obéd 90 K¢ a veéere 70 K¢&. Tato davka je



stanovena samostatné a neodvozuje se od financénich limitd na ndkup potravin uvedenych v
nasledujici tabulce.

Financni limity na nakup potravin dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sh., o $kolnim stravovani
Platnost od 1. 9. 2024

Denni jidlo do 6 let 7-10 let 11-14 let 15 a vice let zaméstnanci
Snidané 11 K¢ 12 K¢ 14 K¢ 17 K¢ 0 K¢
Presnidavka 15 K¢ 20 K¢ 20 K¢ 20 K¢ 0 K¢

Obéd 27 K¢ 34 K¢ 37 K¢ 38 K¢ 38 K¢
Svacina 15 K¢ 16 K¢ 19 K¢ 19 K¢ 0 K¢

Vecere 17 K¢ 18 K¢ 20 K¢ 25 K¢ 28 K¢

Il. vecere 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 13 K¢ 0 K¢
CELKEM 85 K¢ 100 K¢ 110 K¢ 132 K¢

4.6. Postup v pripadé utéku nebo pohtesovani ditéte z DD a )

Pokud se dité nevrati ve stanovenou dobu do DD a SJ a nejsou zjistény okolnosti nasvédéujici
utéku nebo ohrozeni, po 60 minutdch se povaZuje situace za mozny uték. Sluzbu konajici
vychovatel jiZ od zjisténi zpozdéni ovéruje dostupné informace, pokusi se dité kontaktovat a
zjistit jeho polohu. Pokud jde o dité dojizdéjici ze Skoly a informace svédci pro zpozdéni
dopravy, ovéfi pfijezd nasledujicich moznych spoji. Neni-li navrat nebo bezpecény pobyt
ditéte ovéFen, telefonicky nahlasi Policii CR na lince 158, 7e postradame dité&, a fidi se jejimi
pokyny. Pfeda dostupné udaje o ditéti, zejména jeho popis, obleéeni, posledni znamé misto
a mozné kontakty. O udalosti informuje feditelku a provede zaznam.

Cekaci doba 60 minut ani ¢ekani na dalii spoj se neuplatni pfi zjisténém Gtéku, diivodném
podezfeni na uték ¢i pohfeSovani nebo pfi riziku pro zdravi ¢i bezpec€nost ditéte, zejména u
malého ditéte, pfi zdravotnich obtiZich, hrozbé sebeposkozeni nebo podezieni na nasili. V
téchto pripadech se Policie CR kontaktuje bezodkladné a pfi akutnim zdravotnim ohroZeni se
vold 155 nebo 112. Na souhlas ani dosazitelnost vedeni se ne¢eka. Postup se ridi také
krizovym planem; ostatni déti museji zastat pod potfebnym dohledem.

Sluzbu konajici vychovatel zapi$e uték. Uték, resp. jeho nahlaseni oznami vychovatel
bezodkladné reditelce DD, nebo vedoucimu vychovateli.

V pfipadé zachytu ditéte, je Policie CR povinna dité odvézt do nejbliziiho zachytného zatizeni
(diagnostického ustavu). Odvoz ditéte zpét do DD zajistime v co mozna nejkratsi mozné
dobé.

Bez zbytecného odkladu ohlasi pisemné socialni pracovnice uték prislusnému soudu, ktery
naridil dstavni vychovu, organu socialné-pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za
vychovu, stejné tak hlasi pfipadny navrat ditéte.

Za dobu na utéku nendlezi ditéti kapesné.

V pripadé nendvratu ditéte z navstévy osob odpovédnych za vychovu i osob blizkych i
ostatnich provéri vychovatel, socialni pracovnice nebo feditelka dlivod nenavratu, a to
telefonicky, pisemné nebo osobni navstévou. Pfi neuspokojivém zdlvodnéni postupuji
odpovédné osoby jako pfi utéku.



Po pFipadném névratu ditéte z Utéku nebo zadrZeni ditéte a navraceni do DD a SJ se zajisti
bezodkladna zdravotni péce a provedou se potfebna hygienicka a protiepidemickd opatreni.

4.7. Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo pireruseni poskytovani péée v DD a S)

K do¢asnému pFeruseni poskytovani péée v DD a SJ miiZe dojit v DD a SJ jen ve zcela
vyjimecnych situacich, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykon trestu odnéti svobody
ditéte, které patii do evidence DD a SJ. V tomto ptipadé DD a SJ neposkytuje ditéti plné
pfimé zaopatreni.

K omezeni poskytované péce v DD a SJ mUGze dojit v pfipadé hospitalizace ditéte.

Z poskytovaného pfimého zaopatreni (zakon ¢. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7) pozbyva docasné
¢innosti stravovani, ubytovani, ¢astecné osaceni a Uhrada nakladl na dopravu do sidla Skoly.
Z odst. 9 stejné pravni normy pak pozbyvaiji icinnosti vSechny body.

5. PRAVA A POVINNOSTI DETi

... jsou dany § 20, odst. 1 a 2 zakonem ¢. 109/2002 Sb.
Prava:

a) na zajisténi pIného primého zaopatreni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) narespektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
Vyvoji a vztazich sourozenct,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro prlipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, nadanim a potrebami,

f) nasvobodu nabozZenstvi,

g) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem ustanovenym pro fizeni podle zvl. zdkona (218/2003 Sb.) bez
pritomnosti tretich osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez
kontroly jejiho obsahu.

h) ucastnit se aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci vychovnych opatfeni,

i) obracet se se Zddostmi, stiznostmi a ndvrhy na reditelku a pedagogické pracovniky
DD a SJ a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim orgdntim, orgdndim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim DD a SJ, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto z4dosti a
podani je DD a SJ povinen evidovat.

j) vyjadrit svlj ndzor na zamyslena a provadéna opatreni, ktera se ho dotykaji,

k) primérené svému véku a rozumové vyspélosti se vyjadiovat k zalezZitostem, které se
ho tykaji, podilet se na organizaci a Zivoté détského domova, predkladat podnéty a
navrhy a byt pfimérenym zplsobem informovano o vysledku jejich projednani,



pozddat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami ($116 obc¢anského zakoniku), a to koresponden¢ni formou, telefonickou
formou a osobnimi navstévami,

pfijimat v zafizeni s vedomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik ndvstévu nepfipusti, pokud byly
ditéti zakazany navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud ndvstéva ohrozuje
zdravi nebo bezpecnost

opustit samostatné se souhlasem vychovatele DD a SJ za G¢elem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve
vychové stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spolecnosti

Povinnosti:

a)

b)

d)

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrZovat porddek a Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho
radu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
sezndmeno,

poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu feditelky predméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba Uschovy téchto predmétl nesmi pfesahnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu reditelky zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vysetreni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpedim pro jeho zdravi.

Prava a povinnosti jsou uvefejnény jako vynatek ze zdkona 109/2002 Sb. v jidelné

DD a SJ aby byl kdykoliv k nahlédnuti détem i dospélym.

Déti mohou byt povérovany jen takovymi ukoly, jejichz plnéni odpovida Programu rozvoje
osobnosti, jejich individualnim schopnostem a moznostem, neohrozZuje jejich zdravi,
bezpecnost, moralni bezuhonnost apod.

Déti starsi 15 let mohou konat pfilezitostnou pracovni ¢innost za Ucelem vydélku.

Pracovni ¢innost nesmi byt v Zddném pfipadé v rozporu s bezpecnostnimi predpisy pro praci
mladistvych. Pracovni aktivity tohoto druhu nesmi v Zadném pfipadé narusovat ¢innost v DD
a SJ nebo dochazku do $koly & pfipravu na vyucovani. Finanéni ptijem z pfileZitostné
pracovni ¢innosti nalezi v plné vysi ditéti



5.1. Systém hodnoceni a opatieni ve vychové podle § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb.

Vychovna opatieni kladna:

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb. muze byt ditéti
uloZzeno nékteré z opatreni uvedenych v § 21 odst. 1 tohoto zakona. Za pfikladné usili a
vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in maze byt ditéti udéleno nékteré z
opatfeni uvedenych v § 21 odst. 3 tohoto zdkona.

a) prominuto predchozi opatieni ve vychové ulozené podle § 21 odst. 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména,

c) zdkon umoznuje zvyseni kapesného v rozsahu stanoveném pravnim predpisem; DD v3ak jiz
poskytuje jeho horni hranici, proto uplatiuje jiné formy ocenéni,

d) povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoradna
navstéva nebo priznana jind osobni vyhoda.

Kazdé opatfeni ve vychové musi byt konkrétné odtvodnéno, pfimérené, individualné
posouzené a pro dité srozumitelné. Dité ma moznost se k zamyslenému opatreni vyjadfit.
Opatreni se zaznamend v programu EVIX a zaloZi do osobniho spisu ditéte; zdznam obsahuje
zejména skutek, datum, dlvody, dobu trvani, pouceni ditéte a podpis opravnéné osoby a
ditéte. Odmitne-li dité podpis, uvede se tato skutec¢nost v zaznamu.

Opatreni ve vychové za poruseni povinnosti:

Je zakazano télesné a psychické trestani déti. Poruseni tohoto zakazu zaméstnancem bude
povaZzovano za zavazné poruseni povinnosti vyplyvajicich z pracovniho poméru.

Za prokdazané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb. mlze byt ditéti
podle § 21 odst. 1:

a) odniata vyhoda udélend podle § 21 odst. 3,

b) zdkon umoznuje snizeni kapesného v rozsahu stanoveném pravnim predpisem; DD toto
opatfeni ve vychové neuplatiuje (viz bod 5.2.1.5),

c) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zaftizeni,

d) odnata moZnost Ucastnit se atraktivni ¢innosti i akce,

e) zakdzdny navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancul organu socialné-pravni ochrany déti, a to nejdéle na dobu
stanovenou zakonem.

Rozsah a délka opatfeni se stanovi individualné podle povahy a zavaZnosti prokazaného
jednani, véku, rozumové a volni vyspélosti ditéte, jeho predchoziho chovani a Gcelu opatreni.
Omezeni vychazek ani ndvstév nelze pouzivat jako bézny organizacni prostifedek nebo
automaticky nasledek urcitého jednani.

Opatreni podle § 21 odst. 1 Ize ulozZit podminéné se zkusebni dobou aZz na 3 mésice,
umoziuje-li to zdkon.

Za jedno prokazané poruseni povinnosti se uklada primérené opatreni; soubéh vice opatreni
musi byt vyjimecny, odlivodnény a nesmi byt nepriméreny.

Opatreni ve vychové nesmi omezovat pravo ditéte na kontakt s osobami odpovédnymi za
vychovu, osobami blizkymi, soudem, OSPOD, vefejnym ochrancem prav, Ceskou kolni
inspekci ani jinymi opravnénymi organy nad rdmec zakona.

Ukladani opatreni ve vychové respektuje zasady zakonnosti, predvidatelnosti,
individualizace, pfimérenosti, ochrany nejlepsiho zajmu ditéte a zdkazu dvojiho postihu za
tutéz véc.




Ptijatd opatreni se prlibéZné vyhodnocuji a mohou byt zménéna nebo prominuta, pominou-li
dlvody jejich trvani nebo naplni-li sv(j ucel.

Opatreni ve vychové je pfedevsim motivacnim nastrojem; kladné hodnoceni a podpora
zadouciho chovani maji pfevazovat nad opatfenimi omezujicimi.

Evidence opatreni se vede v programu EVIX a v osobnim spise ditéte v souladu s pravidly
ochrany osobnich udaja.

Dité je hodnoceno:
e neprodlené po splnéni ¢i nesplnéni zadaného ukolu,
e vramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivcl ¢i skupiny (vecerni rezimova cinnost),
e v ramci individudlnich pohovor,
e v ramci pisemnych sdéleni soudim a organu socidlné-pravni ochrany.

o v

Za prokazané poruseni povinnosti vymezené timto vnitfnim radem muze byt povazovano
zejména:

o (ték,

e UmysIné niceni majetku,

e pouzivani hrubych a vulgarnich vyrazd vici détem ¢i dospélym,

e projevy rasismu, xenofobie, Sikany ¢i kybersikany i jinych projev( nasili,
e uzivani jakychkoli omamnych latek, véetné alkoholu, koureni,

e kradez, Ihani ¢i jiné podvodné jednani, které vede k ujmé druhému.

Udélena opatreni ve vychové vidy respektuji zadsady zakonnosti, predvidatelnosti,
individualizace a pfimérenosti.

Orientacni tabulka moZnych opatreni:

Jednani Zavainost Mozné opatieni
Opakované neplnéni povinnosti ||méné zavainé |odnéti vyhody
. . odle omezeni vychazky / volného ¢asu mimo
Pozdni navrat z vychazky P ; v . y v/
okolnosti zafizeni

Vulgarity, opakovana verbalni v s e et arx o .

garity, op stiedni individualné dle zavaznosti
agrese
Koufteni, alkohol, navykové . v . . . -

R zavainé opatieni dle § 21 + preventivni postup

latky
Umysliné poskozeni majetku zavainé opatreni dle § 21
Fyzicka agrese velmi zavazné |opatieni dle § 21, pripadné dalsi postup
Uték velmi zavazné |opatieni dle § 21 podle okolnosti utéku




Jednani Zavainost Mozné opatieni

opatreni dle § 21 + postup dle krizového

Sikana / kybersikana velmi zavazné || |,
planu

Uvedené priklady maji orientacni charakter. Konkrétni opatieni ve vychové se uklada
individualné s ohledem na vék ditéte, jeho rozumovou vyspélost, okolnosti jednani, jeho
zavaznost, nasledky, ¢etnost opakovani a dosavadni chovani ditéte.

Dité je hodnoceno zejména za:

e kvalitu spInéni zadanych ukolq,

® miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na véku a dusevni vyspélosti,

e dobrovolnost pfi plnéni ukold,

e pomoc mladsim a slabsim,

e chovani ve Skole, DD a na verejnosti

e dodriovani VR

e plnéni Skolni dochazky, dosazené Skolni vysledky, ale zejména miru Usili
vynaloZzeného na plnéni Skolnich povinnosti,

e reprezentaci DD na verejnosti v¢. Ucasti a vysledk( v soutéZich a prehlidkach, a to i
v ramci Skoly.

5.2. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

5.2.1. Kapesné

Détem a nezaopatifenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatreni, nalezi
kapesné. Vyse kapesného se stanovi v souladu s § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné
péci ve skolskych zatizenich, ve znéni pozdéjSich predpis(, a nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisa.

5.2.1.1. Stanoveni vySe mésicniho kapesného podle jednotlivych vékovych kategorii déti

Zarizeni poskytuje kapesné v horni hranici ¢astek stanovenych narizenim vlady ¢. 460/2013
Sb. Vyse kapesného se rozliSuje podle véku ditéte, a to:

ditéti do 6 let véku 60 K¢ mésicné,

ditéti od 6 do 10 let véku 180 K¢ mésicné,

ditéti od 10 do 15 let véku 300 K& mésicné,

ditéti od 15 let véku a nezaopatiené osobé 450 K¢ mésicné.

Pokud v mésici dovrsi dité hrani¢niho véku pro pfiznani vyssSiho kapesného, nalezi mu vyssi
kapesné od prvniho dne v mésici.



5.2.1.2. Kapesné ve zvlastnich pripadech

Je-li dité v péci zafizeni po dobu kratsi neZ jeden mésic, stanovi se kapesné podle poctu dnu,
po které je dité v péci zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vyse
kapesného. Vypoctena ¢astka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby
Ci ve vykonu trestu odnéti svobody.

Kapesné ditéti nalezi, pokud je na interndtu, brigadé, letnim tabore, lyzarském vycviku,
v nemocnici a na vyleté.

5.2.1.3. Systém pfiznani vySe kapesného a vychovna hlediska

Vychovna hlediska pri poskytovani kapesného spocivaji zejména ve vedeni ditéte k
samostatnosti, odpovédnému nakladani s finanénimi prostredky, hospodareni s vlastnimi
financnimi prostfedky a postupnému ziskavani finan¢ni gramotnosti. Zafizeni poskytuje
kapesné v horni hranici stanovené pravnimi predpisy; kapesné se z vychovnych davodl
nesnizuje.

5.2.1.4. Zvyseni vySe kapesného

Zarizeni poskytuje kapesné v horni hranici stanovené nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb.;
kapesné se proto nad tuto hranici nezvysuje. Prikladné usili, vysledky nebo jednani ditéte lze
ocenit jinou formou kladného opatfeni ve vychové podle § 21 odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

5.2.1.5. Snizeni vySe kapesného

Zarizeni kapesné z vychovnych divod( nesniZuje a nevyuZiva snizeni kapesného jako
opatreni ve vychové. Podle § 31 odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb. kapesné ditéti nenalezi za
dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby ¢i ve vykonu trestu odnéti
svobody. Mésicni ¢astka se v téchto pfipadech vypocte podle zakonného naroku; nejde o
sank¢ni snizeni kapesného.

5.2.1.6. Vyplata kapesného

Kapesné je vyplaceno v hotovosti. Celkovou ¢astku kapesného prebira od ekonomky
kmenovy vychovatel, ktery jeji pfevzeti eviduje v pfislusné evidenci.

Dité prevzeti kapesného a kazdou zménu ve stavu svych financnich prostfedkl stvrzuje svym
podpisem. U predskolnich déti a déti, které neuméji psat, prijem a vydej financnich
prostredkl stvrzuje podpisem pedagogicky pracovnik rodinné skupiny. Kazdy prijem, vydej
nebo jind zména ve stavu financnich prostredki ditéte musi byt bezodkladné a prokazatelné
zaznamenana v evidenci tak, aby byl kdykoliv zjistitelny aktualni zlstatek financ¢nich
prostredkl ditéte.

Dité mlze své kapesné ponechat u sebe, nebo miiZe pozadat o jeho Uschovu u kmenovych
vychovatell rodinné skupiny. O zplsobu uloZeni kapesného rozhoduje dité pisemné. Své
rozhodnuti mlzZe dité kdykoliv zménit.



PFi Uschové kapesného u kmenovych vychovatel( rodinné skupiny je jeho vySe evidovana
tak, aby byl kdykoliv zjistitelny aktudlni zlstatek financnich prostiedk( ditéte. Dité mUze
kdykoliv poZzadat o vydani ¢asti nebo celé ¢astky ulozeného kapesného.

5.2.2. Osobni dary

Ditéti, kterému nalezi pIné pfimé zaopatreni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam,
k Uspésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem. Celkova hodnota osobnich
darl za kalendarni rok nesmi prekrocit ¢astku stanovenou v § 3 nafizeni vlady ¢. 460/2013
Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, pro prislusnou vékovou kategorii:

Uvedené Castky predstavuji rocni souhrnny limit vSech osobnich dar(, nikoli ¢astku pro
kazdou jednotlivou pfileZitost.

ditéti do 6 let véku 1 740 K¢,
ditéti od 6 do 15 let véku 2 140 K¢,
ditéti od 15 let véku a nezaopatiené osobé 2 450 K¢.

Osobni dary se poskytuji podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych timto vnitfnim
radem a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendarniho roku.

Evidenci o darech vede kmenovy vychovatel v osobnim listé ditéte.

5.2.3. Vécna pomoc nebo penézity prispévek pfi odchodu ze zafizeni

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z divod( uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c)
zakona €. 109/2002 Sb., se podle jeho skute¢né potfeby v dobé propousténi a podle hledisek
stanovenych timto vnitfnim fadem poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity
prispévek.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ¢ini nejvyse 25 000 K¢.

Pfi poskytovani vécné pomoci nebo penézitého prispévku se pfihlizi zejména ke skuteéné
potiebé ditéte v dobé propousténi, jeho pfipravenosti na samostatny Zivot a k divodu
ukonceni pobytu v zafizeni. V pfipadé ukoncéeni pobytu z diivodu dosazZeni zletilosti a
ukonéeni studia se pfihlizi rovnéz k tomu, zda dité studium radné dokoncilo a jaka je jeho
skute€nd potreba podpory pfi vstupu do samostatného Zivota.

Zafizeni ve spolupraci s prisluSnym organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje ditéti
poradenskou pomoc se zajisténim bydleni a prace. Ditéti je i po opusténi zatizeni
poskytovana poradenska pomoc pfi reseni tizivych Zivotnich situaci.

O konkrétni vysi vécné pomoci nebo jednordzového penézitého prispévku rozhoduje
reditelka zafizeni po projednani pedagogickou radou, v mezich pravnich predpist a podle
skutec¢né potreby ditéte pti odchodu ze zafizeni.



5.3. Organizace dne

Pracovni a skolni dny

06:00 — 07:20 Budicek dle véku, skolnich povinnosti, odborné praxe a individudlnich potreb
ditéte. Osobni hygiena, oblékani, snidané, uklid osobnich véci a ptiprava do Skoly nebo na
praxi.

07:20 Odchod do Skoly nebo na praxi dle rozvrhu a individudlniho programu ditéte.
08:00 — 12:00 Vyucovani a odborna praxe dle rozvrhu.

12:00 — 14:00 Navrat ze Skoly nebo praxe, obéd, odpocinek a osobni volno dle individualnich
potieb ditéte.

Od 14:00 Ptiprava na vyucovani dle individualnich potteb ditéte, odpocinek, osobni volno a
dalsi individualni ¢innosti.
15:00 — 18:30 Rekreacni, sportovni a zajmové Cinnosti, vychdazky, pobyt venku, pracovni

vychova, pfiprava na vyucovani, spolecné a individualni aktivity dle programu rodinné
skupiny a individualnich potfeb déti.

Cca 16:00 Odpoledni svacina.
18:30 Vecere.

Po vecefi — osobni volno, relaxace, spole¢né a individudIni aktivity, hygiena, pfiprava na
nasledujici den, péce o osobni véci a dle potfeby denni hodnoceni.

Vecerka 20:00 — déti MS a 1.-2. tfidy
20:30 — déti 3. t¥idy

21:00 — déti 4.-5. t¥idy

21:30 — déti 6.—7. t¥idy

22:00 — déti 8.-9. t¥idy

U¢€ni a starsi déti — individudlné s ohledem na skolni povinnosti, odbornou praxi, ranni
vstavani a individualni potreby ditéte, zpravidla nejpozdéji do 22:00.

Cas vecerky lze pfimérené upravit s ohledem na individudlni potfeby ditéte, $kolni
povinnosti, odbornou praxi a aktudlni program rodinné skupiny.

Volné dny a vikendy

Ranni vstavani — individualné dle véku, individualnich potfeb déti a programu rodinné
skupiny.

Do 09:00 Snidané.

09:00 — 12:00 Pracovni vychova, péce o osobni a spolecné prostory, vareni, hry, vychazky,
pobyt venku a dalsi spolecné nebo individualni aktivity.

12:00 Obeéd.

Po obédé — odpocinek a osobni volno. U mladsich déti klidovy rezim dle jejich individudlnich
potreb.



Od 14:00 Rekreacni, sportovni a zajmové ¢innosti, soutéze, spolecné hry, vychazky, kulturni a
sportovni aktivity, vylety a dalsi ¢innosti dle programu rodinné skupiny.

15:30 Odpoledni svacina.

Od 16:15 Rekreace, volnocasové, sportovni a individudlni aktivity dle programu rodinné
skupiny a individualnich potfeb déti.

18:30 Vecere.

Po vecefi — osobni volno, pobyt venku dle pocasi a programu, hygiena, pfiprava na
nasledujici den, péce o osobni véci a spolecné nebo individualni aktivity.

Vecerka se fidi vekem ditéte, jeho individudlnimi potfebami a programem nasledujiciho dne.

Cas vecerky Ize pfiméiené upravit s ohledem na individudlni potieby ditéte a aktudlni
program rodinné skupiny.

Uvedeny rezim dne je ramcovy. Konkrétni priibéh dne se prizplsobuje véku, individualnim
potifebam a aktudlni situaci jednotlivych déti, jejich Skolnim povinnostem, odborné praxi,
odpocinkovym potfebdm, zajmovym aktivitdm a programu rodinné skupiny.

Rezim dne podporuje samostatnost déti, jejich osobni odpovédnost, pfipravu na samostatny
Zivot a prirozeny zplisob traveni volného casu.

5.4. Pobyt déti mimo DD a $)

5.4.1. Vychazky
Pravidla samostatného pohybu déti mimo zatizeni

Dité starsi 7 let mda pravo opustit zafizeni za Ucelem samostatné vychazky se souhlasem
pedagogického pracovnika, pokud nebyla samostatna vychazka omezena nebo zakazanav
ramci opatfeni ve vychové.

Samostatné vychazky jsou umozniiovany s ohledem na vék, rozumovou a socialni vyspélost,
samostatnost a individualni potfeby ditéte.

Pfi organizaci vychazky se pfihlizi také k aktualnimu zdravotnimu stavu ditéte, pocasi, denni
dobé, mistu a predpokladané délce vychazky a dalSim okolnostem dulezitym pro bezpecnost
ditéte.

Dité je pfed samostatnou vychdzkou sezndmeno s pravidly bezpecného pohybu mimo
zatizeni a s dohodnutym ¢asem navratu.

Dité je povinno dodrzovat stanoveny ¢as navratu a pravidla bezpeéného chovani mimo
zafizeni.

V pripadé konkrétnich okolnosti souvisejicich s bezpecnosti, zdravotnim stavem ditéte nebo
aktualni situaci mizZe pedagogicky pracovnik vychazku primérené upravit nebo jeji
uskutecnéni odlozit.

Vychazku Ize omezit nebo zakazat pouze na zakladé individudlné uloZzeného opatreni ve
vychové podle § 21 zakona ¢. 109/2002 Sb. nebo z konkrétnich a bezprostrednich
bezpecnostnich ¢i zdravotnich dlivodu; takové rozhodnuti se ditéti srozumitelné vysvétli a
zaznamena.



Mimoradna vychazka mizZe byt ditéti pfiznana jako kladné opatreni ve vychové za podminek
stanovenych zdkonem.

Casové rozmezi vychazek

Samostatna vychdazka je mozna s ohledem na vék, zralost, samostatnost a individudlni
potreby ditéte.

Détiod 7 do 9 let

Délka a ¢as ndvratu se stanovi individudlné, zpravidla nejpozdéji do 18:30.

Déti od 10 do 15 let

Navrat je stanoven s ohledem na denni program ditéte, zpravidla nejpozdéji do 20:00.
Détiod 16 do 17 let

nedéle—Ctvrtek: zpravidla do 20:00,

patek—sobota: zpravidla do 22:00.

Cas navratu Ize s ohledem na individuaIni potFeby ditéte a program nésledujiciho dne
pfimérené upravit.

Zletilé nezaopatiené osoby na smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni
vychdazky a pohyb mimo zafizeni nemaji casové stanoveny. Pfi odchodu ze zafizeni vidy

oznami pedagogickému pracovnikovi misto, kde budou pobyvat, a predpokladany ¢as
navratu.

Odchylku od obvyklého ¢asového rozmezi vychazky schvaluje feditelka nebo ji povéreny
pedagogicky pracovnik na zakladé individudlniho posouzeni a s ohledem na bezpecnost
ditéte.

Neni-li dité z objektivnich ddvod( schopno bezpecéné realizovat samostatnou vychazku, musi
byt tyto dlivody konkrétné zachyceny v jeho osobni dokumentaci a pravidelné
pfehodnocovany. Soucasné se v Programu rozvoje osobnosti stanovi zpisob podpory
smérujici k co nejvyssi moiné mife samostatnosti ditéte.

Samostatny pohyb a sportovni aktivity

Dité je povinno pfi pohybu mimo zafizeni dodrzovat pravidla bezpecného pohybu a pokyny
pedagogickych pracovnikd.

Samostatna jizda na jizdnim kole je povolena od 12 let véku.

Déti mladsi 12 let nesmi jezdit na jizdnim kole samostatné. Jizda na kole je pro né mozna
pouze v doprovodu dospélé osoby.

Samostatna jizda na kole je moZna pouze na jizdnim kole s odpovidajicim technickym
stavem.

Pfi jizdé na jizdnim kole je dité povinno pouzivat cyklistickou pfilbu. Pfi snizené viditelnosti je
povinné také odpovidajici osvétleni a pouzivani reflexnich prvka.



Pfed samostatnou jizdou na kole pedagogicky pracovnik pfimérené véku ditéte ovéri, Ze dité
zvlada bezpecéné ovladani jizdniho kola a znd zakladni pravidla bezpeéného pohybu v
silni¢nim provozu.

PFi sportovnich a dalSich aktivitach mimo zafizeni dité pouZziva odpovidajici ochranné
pomlcky a vybaveni podle charakteru ¢innosti.

Pouzivani sluchatek pfi pohybu v silni¢nim provozu nebo pfi jiné Cinnosti, pfi které by mohlo
dojit ke snizeni pozornosti a ohrozeni bezpecénosti ditéte, neni dovoleno.

Navrat z vychazky

Dité se vraci do zafizeni ve stanoveném case. Pokud dité nemuze z vaznych divodi dodrzet
stanoveny ¢as navratu, je povinno tuto skute¢nost bezodkladné ozndmit zafizeni, pokud je to
vzhledem k situaci mozné.

Pti navratu dité oznami sv(j prichod pedagogickému pracovnikovi.

Zacatek, predpokladany navrat a skutecny navrat z vychazky pedagogicky pracovnik
zaznamenad do programu EVIX.

5.4.2. Pobyt u rodict ¢i jinych osob

Pobyt déti mimo zatizeni se fidi § 23 odst. 1 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisQ. Pfed povolenim pobytu ditéte mimo zafizeni je souhlasné zavazné stanovisko
pfislusného obecniho Uradu obce s rozsitenou plisobnosti (OSPOD). Bez doruceného
pfislusného obecniho Uradu obce s rozsitenou plisobnosti (OSPOD)nelze povoleni k pobytu
ditéte mimo zafizeni vydat.

Pisemna Zadost o kazdy pobyt ditéte mimo zafizeni musi byt dorucena s dostate¢nym
¢asovym predstihem tak, aby zafizeni mohlo pfislusny organ socidlné-pravni ochrany déti
v€as pozadat o vydani stanoviska a aby toto stanovisko bylo zafizeni doruéeno pred
planovanym odjezdem ditéte ze zafizeni.

Pobyt ditéte mimo zafizeni Ize uskutecnit pouze na zakladé vydaného povoleni zafizeni.

Pobyt u rodicu ¢i jinych fyzickych osob se fidi také § 30 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-
pravni ochrané déti. Prevzeti ditéte, zplsob dopravy a ndvrat se bezpecné dohodnou a
zaznamenaiji.

5.4.3. Kontakty déti s rodici a dalsSimi osobami

Dité ma pravo udrzovat kontakt s osobami odpovédnymi za vychovu, osobami blizkymi a
dalSimi osobami, zejména korespondencné, telefonicky, prostifednictvim komunikacnich
technologii a osobnimi navstévami. Navstévy se mohou uskutecnit kdykoliv mimo dobu
Skolniho vyucovani, jejich priibéh se organizacné prizplUsobi konkrétni situaci. Navstéva ma
prednost pred béznymi vnitinimi aktivitami zafizeni. Vyjimkou mohou byt zejména odborna
terapie, neodkladné zdravotni ukony nebo jina ¢innost, jejiz preruseni by bylo v rozporu s
nejlepsim zajmem ditéte. Zarizeni umoznuje navstévy bezpecnych osob, kromé rodinnych
prislusnikl zejména spoluzakd, uditell, trenér( a kamarad(. Dité ma pravo na udrzovani
kontaktu se svou rodinou a zatizeni nesmi klast prekazky, ale naopak hledat zpUsoby, jak



ditéti kontakt s rodinou zajistit. Reditel zafizeni mGZe zakazat ¢&i prerusit navitévu jen

v pfipadé nevhodného chovani, které by nepftiznivé plsobilo na vychovu ditéte. Jde vSak o
situace, kdy nevhodné chovani probihd bezprostfedné pred navstévou, nikoliv na zakladé
predchozich zkuSenosti. Zasahy do prava ditéte na kontakt s rodinou je mozné Cinit jen na
zakladé rozhodnuti soudu, pfipadné na zadost ditéte.

Pfedchozi ohlaseni navstévy neni podminkou jejiho uskute¢néni. Navstévu je vhodné
pfedem oznamit; pfi neohlasené navstévé zarizeni nemuze zarucit pritomnost ditéte.
Navstévni dny se nestanovuji. Pro ndvstévy je vyhrazena vstupni hala v ptizemi, pripadné
jidelna a zahrada, s ohledem na provoz zafizeni a potfeby ostatnich déti. Po dohodé lze
vyuzit také pokoj ditéte se souhlasem ostatnich déti na pokoji nebo jiné vhodné prostory pfi
zachovani soukromi ostatnich déti.

O navstéveé rodice nebo blizké osoby je vychovatel informovan. Prevzeti ditéte, odchod a
navrat se eviduji v Knize denni evidence (EVIX) a v Knize navstév. Pobyt ditéte u rodicu Ci
jinych osob podle bodu 5.4.2 se uskutecni na zakladé povoleni feditelky a souhlasného
zavazného stanoviska prislusného obecniho uradu obce s rozsifenou plisobnosti (OSPOD).
Kratka vychazka s ndvstévou se od tohoto pobytu odliSuje; pedagogicky pracovnik
zaznamend doprovazejici osobu, ¢as odchodu, predpokladany navrat a kontaktni udaj.
Zatizeni pti kontaktu ditéte s navstévou vzdy vyhodnocuje vhodnost navstévy s ohledem na
psychicky stav ditéte, hygienické a zdravotni podminky a na stanovisko OSPOD. Pokud
zatizeni vyhodnoti kontakt jako bezpecny, nema problém umoznit ditéti, aby rodicim a
ostatnim ndvstévam ukdzalo prostredi, ve kterém Zije.

Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu mize DD a SJ détem uhradit.
Posta déti se zasadné nekontroluje a necte, pouze se eviduje pro potfeby OSPOD. Postovné
jinym osobam si hradi dité z kapesného, ¢i z jinych pfilezitostnych pfijma.

5.4.4. Mobilni telefony a komunikacni zafizeni

Kazda rodinna skupina ma vlastni sluzebni mobilni telefon. Déti jej mohou bezplatné vyuzit
ke kontaktu se zakonnymi zastupci a dalSimi blizkymi osobami; pfi hovoru je respektovano
jejich soukromi.

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo vlastnit mobilni telefon a mit jej zasadné
nepretrzité u sebe, véetné nocni doby. Plosné odebirani nebo povinné odevzdavani
mobilnich telefonl neni pripustné.

e Dité muze svlij mobilni telefon pouzivat s vyjimkou doby, kdy to transparentni a
jednoznaéné stanovena pravidla neumoznuji, zejména pfi pfipravé na vyucovani,
stravovani, komunitni nebo terapeutické ¢innosti a v dobé no¢niho klidu. Omezeni se
uplatiuji pfimérené véku ditéte a nesméji neprimérené zasahovat do jeho prava na
kontakt s rodinou a blizkymi osobami.

e V dobé, kdy se telefon nepouziva, zlstava u ditéte, je ztlumeny a odloZzeny na
ur¢eném misté v jeho pokoji tak, aby nerusil ostatni. Dospély dité na dodrzeni
pravidla upozorni; telefon se automaticky neodebira.

e Reditelka mGzZe v individudlnim a od@ivodnéném piipadé rozhodnout o do¢asné
uschové telefonu konkrétniho ditéte, pokud jeho pouzivani dité bezprostiedné
ohrozuje na zdravi nebo bezpecnosti, zdvazné narusuje jeho vychovu nebo hrozi
poruseni zakona. Dlivod, doba a podminky vraceni se uvedou v pisemném zaznamu



zaloZzeném v osobni dokumentaci ditéte; rozhodnuti se ditéti srozumitelné vysvétli a
dité mUZe pfipojit vlastni vyjadreni.

e Telefon se nabiji bezpe¢nym zplisobem, zpravidla na poli¢ce uréené k nabijeni v
pokoji ditéte; nabijecka musi mit platnou revizi. Jiné misto Ize pouZit pfi splnéni
bezpecnostnich podminek. Dité miZe telefon dobrovolné predat vychovateli do
uschovy jako ochranu pred odcizenim nebo poskozenim.

5.4.5. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

Tuto problematiku fesi rovnéz bod 2.2.2. tohoto vnitfniho rfadu.

Zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy,
kterd se soustavné pfipravuje na budouci povolani, mGze DD a SJ na zakladé jeji pisemné
Zadosti podané feditelce a pisemné smlouvy poskytovat plné pfimé zaopatreni do ukonceni
pfipravy na budouci povolani, nejdéle vsak do dovrseni 26 let. Smlouva musi byt uzaviena
nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy. Dité je o této
moznosti prokazatelné informovano nejméné 6 mésicl pred dosazenim zletilosti; vzor
smlouvy je k dispozici u feditelky DD a SJ.

Reditelka DD a SJ smlouvu uzavfe, pokud zletild nezaopatfend osoba poda 7adost, soustavné
se pripravuje na budouci povolani a uzavienim smlouvy nebude prekrocen povoleny pocet
déti uvedeny ve Skolském rejstriku.

PIné pfimé zaopatreni zahrnuje stravovani, ubytovani a osaceni, u¢ebni potfeby a pomucky,
Uhradu nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani, nakladd na zdravotni sluzby, |éciva a
zdravotnické prostiedky v rozsahu stanoveném zakonem, kapesné, osobni dary a vécnou
pomoc pfi odchodu ze zafizeni a thradu nakladd na dopravu do sidla Skoly. Dalsi naklady na
volnocasové, kulturni, sportovni a rekreacni ¢innosti se hradi v rozsahu sjednaném ve
smlouvé a v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb.

Nezaopatfend osoba dolozZi pro kazdy Skolni rok potvrzeni o studiu a bezodkladné oznami
zafizeni veSkeré zmény tykajici se pfipravy na budouci povolani, zejména pferuseni nebo
ukonéeni studia. Na vyzvu feditelky doloZi své pfijmy; prispévek na thradu péce se stanovi
podle zakona ¢. 109/2002 Sb. a ¢asti 7 tohoto vnitfniho radu.

Nezaopatfend osoba dodrZuje vnitfni fad v rozsahu vztahujicim se na zletilé nezaopatrené
osoby, sjednané podminky smlouvy, pravidla spole€ného souziti a pfedpisy a pokyny k
ochrané bezpeénosti a zdravi, s nimiz byla Fadné sezndmena. Setrné zachazi se svéfenymi
vécmi, neposkozuje cizi majetek, respektuje prava ostatnich osob a udrZuje poradek a ¢istotu
v prostorach zafizeni i ve svych osobnich vécech. Dalsi zakonné povinnosti nejsou timto
vyCtem dotceny.

Smlouva se uzavird na dobu urcitou. Jeji konkrétni doba trvani, zpisob ukonéeni po skonceni
pfipravy na budouci povolani a podminky pisemné vypovédi véetné vypovédni Ihity jsou
uvedeny ve smlouvé; poskytovani zaopatreni konci nejpozdéji dovrsenim 26 let.
Nezaopatiend osoba muize smlouvu pisemné vypovédét bez udani dlivodu za podminek
sjednanych ve smlouvé. Zafizeni mize smlouvu pisemné vypovédét za smluvné sjednanych
podminek, zejména pti zvlast zavazném poruseni smluvnich povinnosti. Davody vypovédi
zatizeni a postup pfi jejim doruceni musi byt ve smlouvé jasné vymezeny.

Pred podpisem smlouvy je nezaopatiend osoba srozumitelné seznamena s rozsahem
zaopatieni, svymi pravy a povinnostmi i podminkami ukoncéeni pobytu. Kazda smluvni strana
obdrzi jeden podepsany vytisk smlouvy.



5.5. Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a navrha feditelce, pedagogickym
pracovnikiim DD a SJ a dal$im osobam a organiim

Pravem déti je obracet se s Zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické
pracovniky DD a SJ. Déle s podanimi pfislu$nym statnim organim, orgdntim Gzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socialnépravni
ochrany déti, a vést rozhovor s osobou zastupujici organ socidlné — pravni ochrany déti,
popF. se zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, MSMT nebo orgéanu kraje bez pfitomnosti
dalsich osob, je dano § 20, odst. 1, pism. i) a k).

Na pisemnou Zadost, stiznost ¢i ndvrh feditelka ¢i jiny pedagogicky pracovnik, kterému je
podani uréeno, odpovi ditéti pisemné do 30 dn(ll. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd’ je
zalozena do osobniho spisu ditéte. Pfedani odpovédi ditéti se déje vzdy podpisem kopie
ditétem, pfip. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani predano jinym orgdnim, pricemz nemuze z jakychkoliv
pricin tak ucinit samo, DD a SJ mu poskytne postovni znamku i adresu orgénu, kam je podani
uréeno

Pti pravidelnych navstévach socialnich pracovnic organu socidlnépravni ochrany déti,
zabezpe¢i DD a SJ vidy prostor pro rozhovor ditéte se socialni pracovnici bez pfitomnosti
dalSich osob.

Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrh( v zafizeni je kancelar reditelky, popr.
ekonomky.

Dité mGze podat stiznost také mimo zafizeni, zejména pfislusnému OSPOD, Ceské kolni
inspekci nebo détskému ombudsmanovi. Plati to i pro stiznost tykajici se reditelky; podani
neni podminéno jejim souhlasem ani pfedchozim vyuzitim vnitfniho postupu. Zafizeni
poskytne potfebnou pomoc s podanim a zajisti moznost dlivérného kontaktu. Kontakty pro
podani stiznosti jsou détem dostupné na nasténkach kazdé rodinné skupiny ve srozumitelné
podobé.

Se Zzadostmi, stiznostmi a navrhy se mohou déti obracet na feditelku bez jakéhokoliv
¢asového omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny
pracovniho klidu a volna a ve svatek— mobil 725 987 364.

Je-li podana ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zajisti feditel, popf. jeho
statutdrni zastupce, aby stiznost byla radné zaevidovana a dlikladné prosetiena a jeji reSeni
probihalo s vylouc¢enim dotéené osoby a zajisti, aby bylo zabranéno riziku, Ze bude s ditétem
nebo s ditéti blizkou osobou zachazeno jakkoli negativné.

O formalitach procesu stiznosti jsou déti informovany na poradach reditelky s détmi.
Vnitrni rad je na verejné pristupném misté k dispozici détem i jejich zakonnym zastupclm.

5.6. Participace déti

Déti maji moznost vyjadfovat se k zaleZitostem, které se jich tykaji, a pfimérené svému véku,
rozumové vyspélosti a individualni situaci se podilet na organizaci a Zivoté détského domova.
Péce v zafizeni ma v maximalni mozné mire pfipominat bézny rodinny Zivot.

Participace probiha zejména prostrednictvim tydennich komunitnich kruhd jednotlivych
rodinnych skupin a spolecného komunitniho kruhu s vedenim détského domova, ktery se



kona zpravidla jednou mési¢né. Déti maji rovnéz neomezeny pfistup k feditelce a vedoucimu
vychovateli a mohou se na né obracet se svymi nazory, pfipominkami, podnéty, ndvrhy a
stiznostmi.

Podnéty déti jsou projednavany a déti jsou pfimérenym zplsobem informovany o vysledku.
Participace déti nenahrazuje rozhodovaci pravomoci feditelky ani odpovédnost zaméstnancl
za péci, vychovu, bezpecnost a ochranu déti. Formalni détska samosprava neni v sou€asné
dobé zfizena; projevi-li o ni déti zajem, zafizeni jim vytvofi podminky pro jeji vznik a poskytne
potfebnou podporu.

5.7. Podminky pro zachazeni déti s majetkem DD a SJ

K veskerému majetku zatizeni, s nimz pribézné prichazeji do styku, jsou déti povinny
zachazet zejména:

e Setrné,

e chranit jej pfed poskozenim, znicenim nebo ztratou,

e uzivat jej pouze k danému ucelu,

e bez, svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovatell) jej nikomu dalSimu
nepujcovat.

Majetek zafizeni |ze z pohledu uzivani déti rozdélit na:

e spolecné uzivany, napf. spolecné prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby,
podlahové krytiny, zdivo, dvere, hygienické zafizeni, jidelna, htisté. zahrada, bazén,
apod

e majetek svéfeny do osobniho uzivani, napf. vybaveni pokojl, vypocetni a
audiovizualni technika, sportovni material, hracky, odév, obuv apod.

V pripadeé zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své
rodinné skupiny.

V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni, zejména v
pripadé majetku svéfeného détem do osobniho uzZivani se budou déti pod dozorem
vychovatel( pfislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych moZnostech a
schopnostech na odstranéni zpisobené Skody (napf. oprava kola vlastnimi silami,
zabezpedeni opravy véci v autorizovaném servisu, drobné opravy pod dozorem vychovatele,
nebo udrzbare apod.)

Plosné ani rutinni kontroly osobnich véci déti se neprovadéji. V konkrétnim odtvodnéném
pripadé se pripadna kontrola provede pouze s respektovanim prav ditéte, za jeho
pritomnosti, v nezbytném rozsahu a s ochranou jeho soukromi a dlistojnosti. Zaméstnanci
neprovadéji nucenou osobni prohlidku ditéte ani nucenou prohlidku jeho véci. Pfi diivodném
podezieni na nebezpeénou nebo neopravnéné drzenou véc se postupuje podle bodu 8.5 a
krizového planu.

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

... jsou dany § 26, odst. 1 a 2 zak. 109/2002 Sb.



na informace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti,

vyjadrovat se k ndvrhu opatreni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatreni,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrdani-li tomu zavazné okolnosti ohromuijici dité,
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné pozadat feditelku DD a SJ o povoleni pobytu dit&te u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) nebo c)

Povinnosti:

a)
b)

c)
d)

e)

pfi pfedani ditéte do DD a SJ predat dokumentaci uvedenou v bodé 2.1.,

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let p¥i odjezdu dit&te z DD a SJ na navitévu k
nim, popfipadé pozadat pisemné o jiny postup,

seznamit se s vnitfnim fadem DD a SJ a dodrovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné DD a SJ podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

hradit ndklady na zdravotni péci, 1éc¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost.

Zakonni zastupci zastupuji nezletilé déti v podstatnych vécech, a to pisemnym vyjadienim
souhlasu ¢i nesouhlasu.
Zakonni zastupci ddle mohou:

@)

telefonovat détem kdykoliv (pokud to neni v rozporu s dennim reZimem), feditelce,
socialni pracovnici a vychovatelim béhem jejich pracovni doby,

posilat bali¢ky, psat, pokud dopisy a balicky neobsahuiji cigarety, alkohol a pfedméty
ohroZujici zdravi, bezpeénost a psychicky vyvoj déti

ddvat détem finan¢ni nebo vécné dary, které nebudou v rozporu s vychovnymi
opatienimi ze strany DD a SJ

navitévovat dité v DD a SJ bez nutnosti pfedchoziho ohlaseni; pfedchozi oznameni se
doporucuje z organizacnich davod(. Navstévu lze nepfipustit nebo prerusit pouze v
pfipadech a zplsobem stanovenym zakonem, zejména pokud je navstéva ditéti
zakazana opatfenim ve vychové podle § 21 odst. 1 pism. e), ohroZuje zdravi nebo
bezpecnost, nebo pokud se navstévnik chova zplsobem zavaziné narusujicim prava
ditéte Ci ostatnich osob.

Formy styku déti se zakonnymi zastupci, rodici, event. jinymi blizkymi osobami:

navétévavDDaS)

navstéva v DD a SJ a vychdzka s détmi

kratkodoby pobyt ditéte doma

prazdninovy pobyt ditéte doma

korespondencni a telefonni styk

socialni sité a komunikacni aplikace (messenger, WhatsApp, atd...)

Reditelka DD a SJ mGzZe z vazinych vychovnych dévodu zakazat pobyt ditéte u osob
odpovédnych za vychovu, popf. u osob blizkych, a to nejdéle na dobu 30 dnu v obdobi
nasledujicich 3 mésicu.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny navic:



o Vv pripadé prevzeti ditéte na kratkodobou navstévu dité vratit ve smluveny den a
hodinu zpét do DD a $J,

o poskytovat zafizeni potfebnou soucinnost pti vyfizovani davek podle aktudlné
ucinnych pravnich predpisl; tato soucinnost nenahrazuje povinnosti stanovené
zakonem.

7. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETIVDD A $)
7.1. Vydani rozhodnuti

Podminky Uhrady néklad( na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu resi §
27 az 30 zak. 109/2002 Sb.

DD a SJ stanovi vysi pFispévku formou rozhodnuti ve spravnim fizeni podle zk. ¢.
500/2004 (spravni rad).

Zaméstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho fizeni je socialni
pracovnice.

7.2. VySe prispévku

Prispévek na Uhradu péce se stanovi podle § 27 aZ 30 zakona ¢. 109/2002 Sb. a nafizeni vlady
€. 460/2013 Sb., obou ve znéni pozdéjsich predpist. Zakladni mésicni ¢astka ¢ini 1 113 K¢ u
ditéte do 6 let, 1 503 K¢ u ditéte od 6 do 15 let a 1 742 K¢ u ditéte od 15 let nebo
nezaopatrené osoby. Konkrétni vysi prispévku a podil rodi¢l stanovi feditelka rozhodnutim
ve spravnim fizeni.

Vyse pfispévku na uhradu péce o déti matek umisténych v zafizeni ¢ini za kalendarni mésic
10 % z vyse rodi¢ovského prispévku. Za obdobi kratsi nez jeden mésic se prispévek stanovi
podle dnd; denni ¢astka ¢ini jednu tficetinu mési¢niho prispévku. Castka pFispévku se
zaokrouhluje na koruny smérem nahoru. Rodice se na Uhradé podileji rovhym dilem, s
vyjimkou ptipadl podle § 28 uvedeného zakona.

Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovanad prijemcem davky statni
socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, se prispévek nestanovi. Rodici, ktery
dolozi, ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo prijem spole¢né posuzovanych osob
klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima, normativniho ndjemného a energetického pausalu
podle pfislusnych pravnich predpisl, se prispévek stanovi tak, aby mu uvedeny soucet zUstal
zachovan. Pokud by takto stanoveny prispévek byl nizsi nez 100 K&, nestanovi se. Posouzeni
prijm0 a spolecné posuzovanych osob se provadi podle aktudlné ucinnych pravnich predpisa.
Rodice vzdy po uplynuti 12 mésicl od posledniho doloZeni prokazuji, Ze nadale splnuji
podminky pro snizeni nebo prominuti prispévku. Bezodkladné oznamuji zmény v pfijmech,
které mohou ovlivnit jeho vysi. Nasledky nesplnéni téchto povinnosti se posuzuji podle § 28
odst. 2 zakona ¢. 109/2002 Sb.

Ze sirotciho dlchodu ditéte, které nema jiny prijem, se pouzije nejvyse 10 %. Z jiného pfijmu
ditéte se k Uhradé pouzije ¢ast prijmu prevysujici 50 % prispévku platného pro pfislusnou
vékovou kategorii, nejvyse vSak do vyse tohoto prispévku. Rozdil hradi rodi¢e. Na
nezaopatfené osoby se pravidla pouzZiji obdobné podle § 29 zdkona ¢. 109/2002 Sb.



Ptispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Zafizeni ma na pfispévek ndrok od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zatizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle neZ dva po sobé jdouci dny, se pfispévek snizZuje o pfislusny
pocet dennich ¢astek, véetné dne zahajeni pobytu do 15 hodin a dne ukonceni pobytu po 15
hodiné. Za kazdy cely den utéku se prispévek sniZuje o 50 %. Pfispévek se nehradi za dobu
vykonu vazby nebo trestu odnéti svobody. Na nezaopatiené osoby se tato pravidla pouziji
obdobné.

Zarizeni provede vyuctovani preplatkt a nedoplatkl do patnactého dne mésice nasledujiciho
po provedeni Uhrady ptispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami
osobé, ktera prispévek hradi.

7.3. Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti DD a SJ o vysi pFispévku mohou Géastnici fizeni podat odvolani do 15 dn(
od jeho doruceni ke Krajskému uradu Olomouckého kraje prostfednictvim Détského domova
a Skolni jidelny v Cerné Vodé 1

7.4. Sankce

Neni-li pfispévek radné a vcas hrazen, zatizeni postupuje pfi vymahani podle pfislusnych
pravnich predpist a vykonatelného rozhodnuti. Samotné neuhrazeni pfispévku neznamena
automaticky spachani trestného ¢inu. Trestni oznameni se podava pfi skute¢nostech
zakladajicich dGvodné podezreni na trestny ¢in; pravni posouzeni nalezi organim ¢innym v
trestnim fizeni.

8. POSTUP DD A 3J PRI ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence v¢. hygieny

Zdravotni pediatrickou péci o déti vé. prevence DD zajistuje pro déti z DD a SJ Iékar pro déti a
dorost, Hlavni 34, Zulova, tel. 584437133.

Odborna vysetieni na doporuceni pediatra objednava vychovatel, popf. vedouci vychovatel
nebo feditelka.

Podle § 2 odst. 5 zakona €. 109/2002 Sb. m& DD a SJ pravo na vybér lékare, odborného
pracovnika nebo zdravotnického zafizeni. V odlvodnénych pripadech, zvlasté u vétsich déti,
bude ctit DD a SJ pfani déti (zejména kozni, gynekologie apod.).

K lékari doprovazi dité pedagog nebo asistent pedagoga po konzultaci s ved. vychovatelem
nebo reditelkou. Starsi déti, zvlasté pak plnoleté dochazeji k 1ékafi samy, ale vidy s védomim
vychovatele. Do psychologické ¢i psychiatrické ambulance doprovazi dité zasadné pedagog.
Akutni oSetreni provede nejblizsi odborné pracovisté. Pritomnost doprovazejici osoby pfi
vySetieni se resi podle pravnich predpist o zdravotnich sluzbach, prani ditéte, jeho véku a



vyspélosti a potfeb zdravotni péce. Respektuje se soukromi a distojnost ditéte; zletily klient
rozhoduje o pfitomnosti doprovodu sam, nestanovi-li zakon jinak.

Navstévu lékare vychovatel uvede do Knihy denni evidence pfislusné rodinné skupiny a
zdravotniho zaznamu ditéte.

O nemocné v dopolednich hodindch pecuje zpravidla ranni vychovatelka, asistentka
pedagoga nebo socidlni pracovnice.

Zdravotnicky material a léky bez Iékafského predpisu zajistuje a jeho evidenci vede povérena
vychovatelka. Ta rovnéz doplniuje dle potfeby lékarnicky — cestovni a |ékdrnu ve
vychovatelné.

Léky predepsané ditéti musi byt oznaceny jeho jménem a udaji o ddvkovani a musi byt
uloZzeny v uzamykatelné skfirfice ve vychovatelné mimo dosah déti. Léky détem podavaji
vychovatelé a asistenti pedagoga, ktefi byli se zménou nebo novou medikaci seznameni na
pedagogické poradé. Kazdé podani léku se zaznamena a parafuje v knize Zdravotni zdznamy.
Dojde-li ke zméné medikace pred kondnim nejblizsi pedagogické porady, musi byt
zaméstnanci, ktefi mohou lék podavat, o zméné prokazatelné informovani bezodkladné;
informace se nasledné uvede také na nejblizsi pedagogické poradé.

NevyuZzité, znehodnocené nebo proslé |éky se uchovaji oddélené a predaji k odborné
likvidaci prostfednictvim lékarny. Nesméji byt pouzity pro jiné dité ani zafazeny do
lékarnicky.

Celkovou hygienu déti zajistuji denni, vychovatelé do skonceni sluzby, déle asistentky
pedagoga.

Vyména loZzniho pradla se realizuje jednou za 14 dni ve sluzbé asistentky pedagoga pfislusné
RS. Rucniky se perou pribézné podle potieby, zpravidla 2x tydné.

Pobyt venku tvofi nezastupitelné misto v dennim rezimu ditéte. Vychovatelé ho zarazuji do
denniho rezimu kazdého dne min. na 60 minut. Vyjimku muZe tvofit Spatné pocasi.
Podminky v DD a SJ dovoluji kazdodenni sprchovani ¢i koupdni déti, které budou viichni
pedagogové podporovat. V rdmci vychovy k hygienickym navyklm vychovatelé soustavné
kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou pred jidlem a po pouziti WC, po
prichodu ze Skoly ¢i zvenku, sprchovani ¢i koupani, Cisténi zubu, usi, stfihani nehtd, péce o
vlasy apod.

Pfi osobni hygiené musi byt zajistén ze strany zaméstnanct 100% narok na soukromi déti.
Vyjimky tvori malé déti, které nejsou schopny se umyt ¢i okoupat samostatné.

8.2. Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

Za bezpecnost déti pfi vychovnych a vzdélavacich ¢innostech odpovidaji pracovnici povéreni
dohledem. Zafizeni zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zejména podle § 29 zdkona ¢.
561/2004 Sb., skolského zakona, a zdkona ¢. 109/2002 Sb., obou ve znéni pozdéjsich
predpist. Rozsah dohledu se pfizpUsobuje véku, schopnostem, zdravotnimu stavu déti a
rizikim konkrétni ¢innosti.

Pti spolecnych vychazkach a akcich a pfri lyzarském vycviku mize mit vychovatel na starost
nejvyse osm déti; pocet se snizi podle rizik a potfeb déti. Pfi koupani mohou byt v bazénu
soucasné nejvyse Ctyfi déti celkem. Koupani probiha pod pfimym a nepretrzitym dohledem
odpovédného pedagogického pracovnika. Plavecké pom(icky ani pfitomnost plavcika tento



dohled nenahrazuji. Jednoznaéné se urci také dohled nad détmi ¢ekajicimi na koupani.
Nelze-li oba dohledy bezpecné zajistit, pfizve se dalsi odpovédny pracovnik nebo se koupdani
nezahaji ¢i pferusi. Podrobnosti stanovi krizovy plan, ¢ast A, bod 1.1.

Bezpelnost déti pfi cesté do MS je zajisténa doprovodem asistenta pedagoga (popft.
pedagogem). U déti dochdzejicich na 1. stupefi ZS se dozor zajistuje podle véku a schopnosti
déti. Ostatni starsi déti dochazi do Skol samostatné.

Déti se seznamuji se zakladnimi zasadami bezpecnosti. formou pouceni nejméné 2x rocné.
U nové prichozich déti provede pouceni vychovatel. Pouceni zaznamena vychovatel vidy
prokazatelné do Zaznamu denni ¢innosti rodinné skupiny. K pouceni déti slouzi osnova zasad
pro pouceni déti o pravidlech bezpecného chovani jednak ve Skole a DD a také pfi akcich
konanych mimo DD. Tento dokument je k dispozici pro vSechny ped. pracovniky ve
vychovatelné.

Vychovatelé jsou povinni pred zapocetim kazdé ¢innosti, ktera to vyZaduje, poucit déti o
bezpecnosti. a mozZnych rizicich, ktera dana Cinnost pfinasi, zejm. rekreacni pobyt mimo DD,
lyZovani, sportovni akce, télocvicna, plavani, brigady, keramika, pracovni ¢innosti apod.

PFi pobytu déti mladSich 7 let na zahradé musi byt hlavni vstupni brana do arealu uzavrena,
aby bylo zabrdnéno neimyslnému opusténi aredlu a byla zajisténa bezpecnost déti.

Pokud je vychovatel nucen kratkodobé prerusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci zejména
dozor nad mladsimi détmi a provede takova opatfeni, aby ze strany déti nedoslo k poruseni
zasad bezpecnosti.

Pro prvni pomoc slouzi Iékarnicky ve vychovatelné. Pro mimoradné situace plati
Traumatologicky plan, ktery je volné pfistupny véem zaméstnancim v jidelné.

Détem je z bezpecénostnich dlivodu zakdzano:

e chodit do mistnosti, na kterych je vystrazna tabulka o zdkazu vstupu, nebo do
mistnosti ur¢enych jen pro dospélé

e vstupovat do vychovatelny v poschodi. Détem je z bezpecnostnich divod( a z dlivodu
ochrany majetku vstup do této mistnosti zakazan. Ve vychovatelné jsou uloZeny léky,
osobni véci zaméstnanct, finan¢ni hotovost a dalsi cennosti. Vstup ditéte je mozny
pouze na vyslovny pokyn a za pfitomnosti pedagogického pracovnika.

e provadét opravy elektrickych zafizeni, zasahovat do elektroinstalace nebo pouzivat
poskozené Ci jinak nebezpecné spotrebie. B&Zna obsluha bezpecnych spotrebicd,
vareni na RS a pouzivani 3D tiskarny jsou mozné po pouceni, s dohledem pfimérenym
véku a schopnostem ditéte a podle provoznich pravidel.

e pouzivat vlastni pfenosné elektrické spotrebice bez pfedchoziho ovéreni jejich
bezpecnosti a souhlasu odpovédného pracovnika podle pravidel zafizeni.

¢ manipulovat s otevienym ohném nebo zdroji sadlavého tepla bez vyslovného pokynu a
primého dohledu odpovédného pracovnika; pti povolené ¢innosti se dodrzuji pozarni
a provozni pravidla.

e jakymkoliv zpisobem nicit vystrazné, informacni, evakuacni stitky, poplachové
smérnice a evakuacni plan, které jsou vyvéseny po DD a S!

o jakymkoliv zpGsobem nicit veskeré zatizeni DD a SJ nebo zafizeni pouzivat k jinym
ucellim, nez ke kterym ma slouzit.

Za vyvéseni vystraznych, unikovych a informacnich tabulek odpovida udrzbar.

Smluvni autorizovanou osobou pro oblast BOZP je Vzdélavaci institut Prostéjov, s.r.o.
Smluvni autorizovanou osobou pro oblast nebezpecnych odpadi a chemickych latek je
Vzdélavaci institut Prostéjov, s.r.o.

Pozarni ochrana se fe$i v DD a SJ samostatnym dokumentem — Pozarni smérnice.



ProtipozZarni ochranu resi zak. 133/1985 Sb. v platném znéni a vyhlaska 246/2001 Sb.
Smluvni autorizovanou osobou pro oblast PO je Vzdélavaci institut Prostéjov, s.r.o.
Smluvni autorizovanou osobou pro oblast revizi hasicich ptistroji a hydrant( je
Vzdélavaci institut Prostéjov, s.r.o.

Za dodrzovani zasad protipozarni ochrany odpovida udrzbar, pfi vSech ¢innostech s détmi
pak sluzbu konajici vychovatelé.

8.3. Postup pfi Grazech déti

Pracovnik nejprve zajisti bezpeci, poskytne prvni pomoc a podle zavaznosti privola
zdravotnickou zachrannou sluzbu na lince 155 nebo zajisti Iékarské oSetfeni. Soucasné zajisti
dohled nad ostatnimi détmi a informuje vedeni. Akutni pomoc se neodklada kvuli
administrativé ani ¢ekani na souhlas vedeni.

Urazy déti pfi ¢innostech podle § 29 odst. 2 $kolského zékona se eviduji v knize Urazl
uloZzené ve vychovatelné. Zapis se provadi bezodkladné, nejpozdéji ve lh(té podle § 1
vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, Zak( a student(, ve znéni pozdéjsich predpist.
Zapis obsahuje Udaje pozadované touto vyhlaskou.

Zaznam o Urazu se vyhotovuje v pfipadech stanovenych § 2 uvedené vyhlasky, zejména pfi
nepritomnosti ve vyucovani zasahujici alespon do dvou po sobé jdoucich vyucovacich dn,
pfi smrtelném Urazu nebo pfi pravdépodobném vzniku naroku na nahradu za bolest ¢i ztizeni
spolecenského uplatnéni. Podklady preda pracovnik reditelce bezodkladné, interné
nejpozdéji do 48 hodin; tim nejsou prodlouzeny kratsi zakonné Ihity pro zapis a hlaseni.

O Urazu nezletilého se bez zbyte¢ného odkladu informuje jeho zakonny zastupce. Reditelka
nebo povéreny pracovnik zajisti dalsi hldseni, predani vyhotoveni zdznamu, jeho odeslani
prislusnym pfijemclm a pfipadné aktualizace podle § 2 az 4 vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. Pro nové
zaznamy se pouziva formular ucinny od 1. 9. 2026; aktualizace starSich zaznamu se fidi
pfechodnym ustanovenim. Odeslani Ceské gkolni inspekci se provadi prostfednictvim jejiho
informacniho systému.

Pracovni Urazy zaméstnancu se eviduji samostatné podle zakoniku prace a nafizeni vlady €.
322/2025 Sh., u¢inného od 1. 1. 2026. Evidence pracovnich urazli nenahrazuje evidenci
Uraz( déti. Podrobny postup pfi mimoradné udalosti stanovi krizovy plan.

8.4. Postup pfi onemocnéni déti

V pripadé zjisténi prvotnich priznakl nemoci sluzbu konajici vychovatel nebo asistent
pedagoga:
e poskytuje neprodlené potrebnou péci (méreni teploty, podani léku, napojl, zabalu
apod.)
e zajisti doprovod ditéte k Iékafi
o privola lékarskou pomoc, paklize to vyZaduje situace (dychaci potize, vysoka teplota,
vyraznéjsi bolesti, mdloby ¢i bezvédomi apod.)
e zaznamena zdravotni potiZe do Knihy vzkaz( a zdravotnich zaznamu
V pfipadé urazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo asistent pedagoga:
e poskytne zranénému neodkladnou prvni pomoc
e v pfipadé nutnosti pfivola odbornou Iékafskou pomoc nebo zabezpeci doprovod
zranéného k Iékafi



e zajisti zapis do knihy Uraz(, predani podklad(i a v zakonem stanovenych ptipadech
vyhotoveni zdznamu o Urazu podle bodu 8.3 a krizového planu

8.5. Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pf¥i agresivité ditéte, kterou
ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni.

Pfi intoxikaci, sebeposkozovani, sebevrazedném jednani, agresi nebo Sikané se postupuje
podle Krizového planu détského domova ucinného od 1. 9. 2026. Pracovnik zajisti bezpeci a
prvni pomoc, pfi akutnim ohrozeni vold 155, 158 nebo 112 podle povahy udalosti a neceka
na dosazitelnost vedeni. Reditelku informuje nasledné a zajisti dohled nad ostatnimi dé&tmi,
zaznam a dalsi zakonna oznameni.

Zakazuje se neoprdvnéné prinaseni, drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek. Zakaz se
nevztahuje na léciva uzivand podle Iékarského predpisu a pravidel jejich bezpecného
podavani. UzZivani alkoholu, tabdkovych a obdobnych vyrobk( se fidi zdkonem a pravidly
zafizeni.

Neprovadéji se plosné nebo rutinni kontroly osobnich véci déti. V konkrétnim odlvodnéném
pfipadé lze véci zkontrolovat pouze s respektovanim prav ditéte, v jeho pfitomnosti a
nezbytném rozsahu; zaméstnanci neprovadéji nucenou osobni prohlidku ani nucenou
prohlidku véci. Reditelka mize podle zakona €. 109/2002 Sb. vyzvat k vydani do tschovy
pfedmétl ohroZujicich vychovu, zdravi ¢i bezpeénost. Pfi podezieni na protipravni jednani
nebo pretrvévajicim nebezpedi se kontaktuje Policie CR, kterd posoudi podminky p¥ipadného
zasahu podle svych zdkonnych opravnéni.

Zaméstnanci sami neprovadéji nucené testovani na ndvykové latky. Vysetfeni se zajistuje
pouze postupem a za podminek stanovenych zakonem a krizovym pldnem. Pfi ndlezu
podezielé latky nebo injekéniho materialu se zabrani kontaktu déti, s [atkou se zbytecné
nemanipuluje a postupuje se podle krizového planu.

Pripadna opatieni ve vychové museji odpovidat zakonu ¢. 109/2002 Sb., byt individualné
odlvodnéna a zaznamenana. PFi psychické krizi, podezieni na zneuzivani nebo
sebeposkozovani je prioritou ochrana ditéte a odborna pomoc. Navaznou preventivni praci
zajistuje metodik prevence ve spolupraci s ostatnimi pracovniky.

Vyddnim tohoto vnitrniho fadu pozbyva platnosti vnitrni fad DD ze dne 2.9.2025

V Cerné Vodé 31.8.2026

Mgr. Katefina Betakova
feditelka DD a SJ Cerna Voda
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